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1. KAPSAM

1.1 Bu Yonerge, tiniversite laboratuvarlarinin yapisini, amaglarini, ¢alisma diizenini ve
kullanim mekanizmasini, bilimsel-uygulamali ve egitim laboratuvarlarinin yénetim usullerini ve
yapilarim belirler.

1.2 Yonerge, lniversitenin arastirma ve egitim altyapisinin etkin kullanimim saglamak,
bilimsel sonuglarin sanayiye aktariimasini kolaylastirmak ve &grencilerin pratik bilgi edinme
imkanlarimi artirmak amaciyla hazirlanmistir.

1.3 Bu Yonerge, {iniversitenin bilimsel-uygulamali ve egitim laboratuvarlarinin
faaliyetlerinin genel erisilebilirligini saglamak i¢in temel kilavuz olarak kullanilir.

1.4 Bu Yonerge, uiniversitenin i¢ diizenleyici belgesi olup, laboratuvarlar1 kullanma
yetkisine sahip tiim fakiiltelere ve BAE/BAM’a uygulanir.

1.5 UY-AYU-022-2025 Yénergesi, iiniversitenin Kalite Yénetim Sistemi (KYS) belgeleri
arasinda yer almaktadir.

2. DAYANAK

2.1 Bu Yonerge, agagidaki diizenleme ve belgelere dayamlarak hazirlanmagtr:

1) «Bilim ve Teknoloji Politikasi Hakkinda» Kazakistan Cumhuriyeti Kanunu, 1 Temmuz
2024 tarihli, Ne 103-VIII KP3;

2) «Laboratuvar teshis hizmeti sunan saglik kuruluslarinin ve/veya bu kuruluslarin yapisal
birimlerinin faaliyetlerine iliskin diizenlemeyi, ayrica gerceklestirdikleri aragtirmalarin kapsam
ve tiirlerinin onaylanmasina iliskin» Kazakistan Cumhuriyeti Saglik ve Sosyal Kalkinma
Bakani’nin 28 Eyliil 2015 tarihli ve Ne 758 sayili buyrugu.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR
3.1 Tanimlar:

Laboratuvar — Universitenin bilimsel-uygulamali ve egitim faaliyetlerini organize etmek
amaciyla kurulan laboratuvardir.

3.2 Bu Yonergede gegen:

BAE — Bilimsel Aragtirma Enstitiisiini;

BAM - Bilimsel Aragtirma Merkezini;

BUL - Bilimsel-Uygulamal1 Laboratuvarlar;

EUL — Egitim ve Uygulamal1 Laboratuvarlari; )

Universite — Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas1 Tiirk-Kazak Universitesini;

UY — Universite Yo6nergesini;

OKM — OKMni;

Ar-Ge — Aragtirma ve Geligtirme Caligmalarini;

KYS - Kalite Yonetim Sistemini ifade eder.

4. SORUMLULUK

4.1 Bu Yonerge, tiniversite Senatosu toplantisinda onaylanir.

4.2 Onaylanan yonergenin, “Imza Formu” imzalatilarak kullanicilarin bilgisine
sunulmasindan fakiilte dekanlari ile Aragtirma Enstitiisii ve Arastirma Merkezi (BAE/BAM)
mudiirleri sorumludur.

4.3 Bu Yénergenin “ KIT-XKTVY-7.5.3-2025 Belgelenmis Bilgilerin Yonetimi”
dokiimanina uygun sekilde yonetiminden, y6nerge gereklerinin mevzuat belgeleri ve diizenleyici
taleplerle uyumlu hale getirilmesinden laboratuvar sorumlusu ytikiimltidir.
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4.4 Laboratuvar ¢alismalar sirasinda laboratuvar ekipmanlari ile kimyasal kaplarin dikkatli
ve giivenli gekilde kullaniimasi gerekmektedir. Bu ekipmanlarin zarar gérmesi veya hasar almasi
durumunda sorumluluk, ilgili 6grenciler ve onlarin akademik danigmanlarina aittir.

5. GENEL HUKUMLER

5.1 Laboratuvar, {iniversitenin bilimsel arastirmalar ve uygulamal ¢aligmalar ytirtitmek
tizere, dersler kapsaminda Ogretim elemanlarinin ve lisansiistii Ogrencilerinin laboratuvar
arastirma ¢aligmalarini planlamasi ve yiiriitmesi i¢in olusturulan temel yapisal birimdir.

5.2 Laboratuvar, bilimsel arastirmalarin ve uygulamali tasarim ¢aligmalarinin ileri diizeyine
ulasmak ve laboratuvarin maddi-teknik ile insan kaynaklarim etkin kullanmak amaciyla faaliyet
gosterir.

5.3 Laboratuvarlarin etkin g¢aligmasim saglamak amaciyla, kullanicilarin ekipmanlara
erisimini, erisim sartlarmm ve esaslarimi diizenleyen bir Laboratuvar YoOnergesi onaylanir
(laboratuvarin donanimi, malzemeler, reaktifler ve ekipmanlarin temini i¢in laboratuvar
sorumlusu, aragtirma alanina gore ilgili rektor yardimeisina yillik plan sunar).

5.4 Laboratuvar ¢alismalari, uygulamali egitim almig, yiiksek diizeyde mesleki yeterlilik ve
bilgiye sahip, devletin egitim standartlarina uygun uzmanlarin yetistirilmesine yoneliktir.

5.5 Laboratuvar, iiniversitenin aragtirma alanlari dogrultusunda lisansiistii 6grencilerin
laboratuvar bilimsel aragtirma ¢aligmalarim organize etmeye ve yiiriitmeye olanak saglar.

5.6 Laboratuvarda belirlenen usule gore kayit altina alinmig miilkiyet ve ekipmanlar
bulunur; saglik alaninda faaliyet gosteren laboratuvarlar ise tibbi cihazlarla donatilma agisindan
asgari standartlara uygun olur.

5.7 Laboratuvarda laboratuvar sorumlusu, aragtirmacilar ve laborantlar gérev yapar.

5.8 Laboratuvara, laboratuvar sorumlusu bagkanlik eder. Laboratuvar sorumlusu, fakiilte
dekanina veya BAE/BAM miidiiriine bagh olarak ¢ahisir ve faaliyet tiirline gore ilgili alamn
rektor yardimcisina dogrudan baghidir.

5.9 Laboratuvar sorumlusu, fakiilte dekam veya BAE/BAM miidiiriiniin teklifi, alffmla ilgih
akademik ve bilimsel-stratejik gelisimden sorumlu rektdr yardimeilarinin onay1 ile Universite
Rektérii veya Rektdr Vekilinin karariyla atanir ve ayni usulle gérevden alinir.

5.10 Laboratuvar sorumlusu, personel igin belirlenen gerekliliklere uygun bilgi ve
deneyime sahip olmalidir.

5.11 Laboratuvar ¢alisanlar1 ve kullanicilari, gorevleri sirasinda kendilerine emanet edilen
{iniversiteye ait maddi varliklarin korunmasimi saglamazlarsa, mevcut yasalar gergevesinde
olusan zarar1 tazmin etmekle yikimlidiir.

5.12 Laboratuvar ¢aligmalarini yilhik plan dogrultusunda ytriitiir. Yilik ¢alisma plan,
fakiilte dekam veya BAE/BAM miidiirii ile mutabakat saglanarak ilgili alanin rektdr yardimcisi
tarafindan onaylanir.

5.13 Laboratuvar faaliyetlerinin ve ortaya ¢ikan sorunlarin goriigiilmesi, gerekli kararlarin
almmas1 amaciyla ayda bir kez laboratuvar toplantisi diizenlenir ve bu toplantiya laboratuvar
calisanlar1 katilir. Ayrica, haftalik tiretim toplantilarn yapilir ve bu toplantilar mutlaka tutanak
altina alinir.

5.14 Laboratuvar faaliyetlerinin sonuglarindan laboratuvar sorumlusu tamamen
sorumludur. Ayrica, laboratuvar faaliyetlerinin standartlarina, ig siireglerine ve giivenligine
iliskin sorumlulugu da tasir.

5.15 Laboratuvari kullanan 6grenciler (lisans, yiiksek lisans, doktora). bilimsel
damsmanlanyla birlikte gerekli deneyleri birlikte ylirtitir.

5.16 Universite biinyesinde tamamlanmig projeler kapsaminda temin edilen ekipmanlar,
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laboratuvarin envanterine déhil edilerek genel kullanima agilir.
5.17 Laboratuvar sorumlusu, gorev siiresince yillik ¢aligma planinin uygulanmasina iligkin
alt1 aylik ve yallik faaliyet raporlarini hazirlayarak Bilim Komitesine sunar.

6. LABORATUVAR TURLERI

6.1 Universite yapist igerisinde amagsal yoniine gore laboratuvarlar asagidaki iki tiire
ayrilir:

6.1.1 Bilimsel-uygulamali laboratuvarlar (bundan sonra BUL olarak anilacaktir);

6.1.2 UEL (bundan sonra UEL olarak anilacaktir).

6.2 Bilimsel-uygulamali laboratuvarlar.

BUL - {iniversitenin bilimsel projeleri, hizmet sozlesmeleri ve iiretim ihtiyaglar
cercevesinde bilimsel arastirma, analitik ve uygulamali ¢aligmalar ylritmek amaciyla
kurulmustur.

BUL, {iniversite biinyesindeki OKM ilkesi temelinde calisir ve birden fazla aragtirma
enstitiisiine, fakiilteye ve yapisal birimlere, ayrica disaridan iicretli siparig verenlere esit erigim
saglar.

OKM iiniversitenin yapisal birimi olup, y&netimi tiniversite rektoriiniin karariyla atanan
yOnetici tarafindan gerceklestirilir.

OKM faaliyetinin amaci — bilimsel aragtirmalarin etkinligini artirmak, ekipmanlar1 verimli
kullanmak, iiniversite i¢i ve dis1 kuruluslarla bilimsel is birligini geligtirmektir.

OKMnin faaliyetleri bu Yonergeye, Universite Tiiziigine, i¢ diizenleyici belgelere ve
Kazakistan Cumhuriyeti'nin yiiriirliikteki mevzuatina uygun olarak ytirtitiilir.

6.2.1 BUL biinyesinde asagidaki temel ve ek hizmetler gergeklegtirilir:

Devlet ve 6zel finansman kaynaklar1 kapsaminda bilimsel projelerin ytiriitilmesi (grant,
program bazli, uluslararasi projeler vb.);

Hizmet sozlesmesi temelinde dcretli bilimsel aragtirma, uygulamali tasarim ve analitik
calismalar yapilmasi;

Sanayi kuruluslariyla bilimsel-teknik is birliginin gerceklestirilmesi, buna teknoloji
transferi, uygulamal testler ve ortak projeler déhildir;

Laboratuvar ekipmanlarimin ortak kullamm sistemi aracihigiyla i¢ ve dig kullanicilara
erigimin saglanmasi;

Bilimsel insan kaynagmin yetistirilmesi, buna yiiksek lisans ve doktora dgrencilerine staj
ve laboratuvar ¢alismasi yapma imkan saglamak;

Bilimsel sonuglarin ticarilestirilmesine hazirlik yapilmasi, ilk prototiplerin ve pilot lretim
modellerinin gelistirilmesi;

Laboratuvar ekipmanlarmm metrolojik ve teknik durumunun izlenmesi, kalibrasyon ve
bakim ¢aligmalarinin organize edilmesi;

Is saghgi ve giivenligi, biyogiivenlik konularinda egitim ve i¢c denetim yapilmasi;

Bilimsel-uygulamali laboratuvarin maddi-teknik altyapisim giincelleme konusunda Sneriler
hazirlanmasi;

Universitenin bilimsel-inovatif ekosistemini gelistirmeye yonelik i¢ girisimlere katilim
saglanmasi (6rnegin, hizlandirici programlar, start-up projelere destek vb.).

6.3 UEL:

UEL — tniversitenin egitim programlarini uygulamak amaciyla, dgrencilerin ders plam
cercevesindeki laboratuvar ve pratik derslerini yiirtitmek i¢in kurulmustur.

UEL fakiilteler ve boliimler biinyesinde faaliyet gésterir ve belirli derslerin ayrilmaz bir

parcasi olarak degerlendirilir.
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UEL’nda asagidaki ¢aligmalar yiiriitiiliir:
Laboratuvar dersleri ve uygulamali egitim;
Egitim-aragtirma projelerinin yiiriitiilmesi;
Ogrencilerin mesleki yeterliliklerinin olusturulmas:.

7. LABORATUVAR YAPISI

7.1 Laboratuvar yapisi ve kadro ¢izelgesi, ¢calisma mevzuatinda belirlenen normlara uygun
olarak fakiilte dekaninin veya BAE/BAM miidiiriiniin 6nerisi temelinde {iniversite rektorii ve
rektor temsilcisi tarafindan onaylanir.

7.2 Laboratuvar kadrosu agagidaki uzmanlardan olusabilir:

Laboratuvar bagkani;

Kidemli ve ¢6mez arastirma gorevlisi;

Laboratuvar uzmani;

Bas arastirma gorevlisi;

Kidemli arastirma gorevlisi.

7.3 Laboratuvarin maddi-teknik altyapisini kullanimina verilen arag ve gerecler ile
mekanlar (binalar) olusturur. Her laboratuvar i¢in donanim standardi onaylanmalidir.

7.4 Laboratuvar g¢aliganlari gorev talimatlarinda ve laboratuvara yiiklenen gorev ve
sorumluluklarda belirtilen yiikiimliiliiklerine uygun olarak bilimsel aragtirma ve deneysel tasarim
caligmalarini organize eder ve yiiriitiirler.

7.5 Bilimsel-uygulamali laboratuvarlar:

BUL, OKM yapisina dahildir ve faaliyet yonetimi i¢in Universitenin bilim ve stratejik
gelisimden sorumlu rektér yardimeisimin onayi ve rektoriin karariyla, alanina gére laboratuvar
miidiirti veya sorumlusu atanir.

7.5.1 Laboratuvar miidiirii veya sorumlusu, OKM yoneticisinin onay1 ve talimati ile
asagidaki gérevleri yirtitiir:

Laboratuvarin bilimsel ve uygulamali faaliyetlerinin stratejik yOntinii belirlemek ve
uygulamayi koordine etmek;

Laboratuvar ¢alisanlarinin islerini organize etmek, gorev dagilimini yapmak ve yerine
getirilmesini denetlemek;

Laboratuvarin i¢ ¢alisma programini, erisim diizenini ve giivenlik gereksinimlerini
onaylamak;

Devlet hibeleri, hizmet sozlesmeleri ve siparigler kapsaminda bilimsel projelerin
ylriitiilmesini organize etmek ve koordine etmek;

Dig ve i¢ miisterilerle sdzlesmeler yapmaya onciilik etmek ve yerine getirilmesini
saglamak;

Laboratuvar ekipmanlari ve maddi kaynaklarin korunmasini, zamaninda teknik servis
yapilmasini ve verimli kullanilmasinm saglamak;

Calisanlarin is saghg ve giivenligi, is¢i korumasi ve biyogiivenlik kurallarina uyumunu
denetlemek;

Faaliyet sonuglar1 hakkinda bilimsel, finansal ve idari raporlar belirlenen siirelerde ilgili
birimlere sunmak;

Laboratuvar faaliyetlerinin gelistirilmesine yoénelik oneriler hazirlamak ve maddi-teknik
altyapinin gelistirilmesine onciiliik etmek:;

Geng arastirmacilari, yliksek lisans ve doktora ¢grencilerini aragtirma c¢aligmalarina dahil
etmek ve bilimsel personel yetistirilmesine katk: saglamak;

Gerekli durumlarda laboratuvar faaliyetlerine dahil edilen dis uzmanlarin (danigsmanlar,

r
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ekspertler) faaliyetlerini koordine etmek:

Laboratuvarla ilgili i¢ diizenleyici belgeleri (yonerge, gorev tanimi, erisim diizeni, is
glivenligi talimatlar1 vb.) hazirlamak, gériigmek ve {iniversitenin ilgili birimleri araciligiyla
onaylanmasini saglamak.

7.5.2 BUL faaliyetlerinin genel koordinasyonu ve denetimi iiniversitenin bilim ve stratejik
gelisimden sorumlu rektor yardimeisinin dogrudan yetkisi altindadr.

7.5.3 BULmn caligmalari, bilimsel arastirmalarin organizasyonu ve gelistirilmesi
kapsaminda Universite Bilim Departman ile yakin is birligi icinde yiiriitiiliir. Ucretli bilimsel
aragtirma ve analiz ¢aligmalar1 yapildiginda, ticarilestirme ofisi. OKM birimi ve muhasebe ile
sozlesme ve finansal konularda kargilikli etkilesim saglanir.

7.5.4 Laboratuvarlar arasi etkilegimi gelistirmek, metodolojik tutarlih@i saglamak ve
stratejik kararlar almak amaciyla gerektiinde iiniversite rektoriiniin karartyla Laboratuvarlar
Kurulu veya koordinasyon komisyonu kurulabilir. S6z konusu kurulun veya komisyonun yapist,
yetkileri ve ¢alisma usulii i¢ diizenleyici belgelerle diizenlenir.

7.6 Egitim ve Deneysel Laboratuvarlar (EDL):

7.6.1 EDL faaliyetlerinin yonetimi, fakiilte dekaninin Onerisi, tiniversitenin akademik
islerden sorumlu prorektdriiniin onay1 ve iiniversite rektoriiniin emriyle, laboratuvarin alanina
gore sorumlu kisi (laboratuvar sorumlusu) atanir.

7.6.2 EDL faaliyetleri ilgili fakiilte dekami veya bolim bagkaninin dogrudan
denetimindedir.

7.6.3 EDL kapsaminda egitim siirecine uygun laboratuvar derslerinin yiirtitiilmesini,
ekipmanlarin teknik uygunlugu ve korunmasini saglamak sorumlulugu atanmis kisiye aittir.

7.6.4 EDL ile ilgili i¢ evrak dolagimi (galigma programi, ekipman kullamm diizeni, is
glivenligi talimat1 vb.) boliim tarafindan hazirlanir ve fakiilte dekaninin onayt ile yiiriirliige girer.

8. KULLANIM VE ERiSiM SEKLI

8.1 BUL’un kullanim gekli

BUL - {iniversitenin tiim i¢ yapisal birimleri (fakiilteler, b&liimler, bilimsel aragtirma
enstitiileri, merkezler), bilimsel projeler ve dis miisteri talepleri i¢in erisilebilirdir. Kullanim izni,
laboratuvar miudiiriine veya yetkili kisiye gonderilen yazih talep ve ¢aligma plani1 dogrultusunda
verilir.

BUL kullanimi, laboratuvar temelinde onaylanmis i¢ yonetmelik ve ¢aligma programu ile
diizenlenir. Bu belgelerde erigsim saatleri, ekipman rezervasyon kurallari, sorumlu personel ve
giivenlik gereksinimleri belirtilir.

BUL tarafindan saglanan ticretli bilimsel, analiz ve iiretim hizmetlerinin fiyati piyasa
kosullarina gore belirlenir ve tiniversitenin ilgili yapisal birimleri ile mutabik kalinarak prosediire
uygun onaylanir.

Dis kuruluslar ve bireysel miisteriler i¢in hizmetler, ticari sdzlesme esasina gore
diizenlenir.

Sozlesmede agagidaki bilgiler mutlaka yer almalidir: hizmet tiri ve teknik o6zellikleri;
tamamlanma siiresi ve hacmi; 6deme usulii ve bedeli; taraflarin hak ve yilikimlulikleri;
sorumluluk ve uyusmazlik ¢6ziim usul.

BUL kullanicisi, laboratuvar kurallari ve is giivenligi gerekliliklerine kesinlikle uymak
zorundadir. Laboratuvar ekipmanlarina zarar verilmesi durumunda, kullanici tam maddi
sorumluluga tabidir.

Gerekli durumlarda, laboratuvar caligmalari sonuglarina iligkin miisteri teknik rapor,

tutanak veya analiz belgesi sunulur.
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8.2 EDL kullanim gekli

Uygulamal1 egitim laboratuvar yalnizca egitim siireci i¢in kullamlir ve dis siparisler icin
kullanilamaz.

Ders programinda belirlenen zamanda kullanilir.

Laboratuvar ekipmanlarimin kullanimi, égrencilerin is giivenligi egitimi ve ders siiresince
disiplin sorumlu kisi ve bsliim 8gretim iiyelerinin sorumlulugundadir.

8.3 Giivenlik ve ekipman sorumlulugu

BUL kullanan tiim kigiler (bilim insanlar, dgretim {iyeleri, yiiksek lisans ve doktora
Ogrencileri, dis misteriler) is saghgi, yangin giivenligi ve ig giivenligi talimatlar1 ile mutlaka
tanigmal1 ve imzali kayitlarini 6zel deftere yapmalidir.

Laboratuvar ekipmanlar1 yalnizca laborant veya laboratuvar sorumlusunun dogrudan
gdzetiminde kullanilir. Ekipmanlarin kendi bagina agilmasi, degistirilmesi veya tamiri kesinlikle
yasaktir.

Ekipmanlarin kullanimdan 6nce ve sonra teknik durumu kontrol edilir ve 6zel kayit
defterine iglenir.

Caligma sirasinda yapilan tiim islemler ve faaliyetler (deneyler, drnekler, 6l¢tim sonuglari)
girig-¢ikis defterlerine, test tutanaklarina, analiz raporlarina ve diger i¢ belgelere kaydedilir.

Givenlik kurallarinin ihlali, ekipman hasar1 veya kaza durumlar1 derhal laboratuvar
miidirine ve ilgili yapisal birime yazil olarak bildirilmelidir.

Ekipmanlara verilen zarar veya arizalar kullanici hatasindan kaynaklaniyorsa, tam maddi
sorumluluk kullaniciya aittir.

Ekipmanlarin digan1 c¢ikarilmasi, tiglinci sahislara verilmesi veya bagka amaglarla
kullanilmasi laboratuvar mudiiriiniin yazili izni olmadan yasaktir.

Is giivenligi ile ilgili tiim i¢ diizenlemeler ve kurallar {iniversitenin onayli normatif
belgelerine uygun sekilde uygulanir.

9. MALIYE VE DESTEK HIZMETLERI

9.1 BUL faaliyetlerinden elde edilen gelirlerin kullanimi.

9.1.1 BUL hizmetlerinden, bunlar arasinda iicretli bilimsel arastirmalar, analiz hizmetleri
ve teknolojik testlerden elde edilen gelirler tiniversitenin i¢ mali ve muhasebe diizenlemelerine
uygun olarak kullanilir.

9.1.2 Elde edilen gelirler oncelikle laboratuvar faaliyetlerinin dogrudan giderlerini
karsilamaya yoneliktir, bunlar arasinda:

reaktifler ve sarf malzemeleri alimi;

laboratuvarlarin ortak giderleri;

ekipmanlarin onarimi ve teknik bakima;

personelin maagi ve ek islere iliskin odiiller;

laboratuvar altyapisinin yenilenmesi ve genisletilmesi.

9.1.3. Kalan fonlar bilimsel laboratuvar altyapisinin gelistirilmesine, modern ekipmanlarla
donatilmasina ve laboratuvar personelinin niteliklerinin artirilmasina tahsis edilir.

9.2. Sézlesmeli hizmet yiiriitme sekli

BUL tarafindan sunulan tiim iicretli hizmetler, laboratuvar analizleri ve ortak aragtirma
calismalari ticari sézlesmeler ile yasal olarak diizenlenir.

Tiim sozlesmeler {iniversitenin hukuk béliimii tarafindan incelenir ve kayda alimr, orijinal
belgeler (yazigmalar, talimatlar, tutanaklar vb.) tiniversitenin muhasebe béliimiinde saklanir.

Hizmetin her agamasi i¢in mali ve tutanak belgeleri (s6zlesme, teknik sartname, tutanak,
fatura, analiz sonuglar1) diizenlenir ve belirlenen usule gére kaydedilir.

s
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Elde edilen finansmanin amag¢h kullammi konusunda BUL yéneticisi hesap vermekle
ylikiimludiir.

9.3 EDL finansmani

EDL ihtiyaglar (reaktifler, ekipmanlar, onarim, metodolojik materyaller vb.) {iniversitenin
biitgesinden, fakiilte hesabindan veya devlet egitim siparisi kapsaminda finanse edilir.

Ilave ekipman ve malzeme alimlar i¢in iiniversiteye ek olarak sponsorlar ve isbirligi
yapilan kuruluglar da dahil olabilir.

EDL ihtiyaglarn giderleri ve ihtiyaglar1 hakkinda sorumlu béliim yillik biitge taslag
hazirlar, fakiilte yonetimi tarafindan onaylamir ve tiniversite yonetimine sunulur.

10. GUVENLIK VE IZLEME

10.1 Laboratuvar faaliyetleri sirasinda ortaya c¢ikan risklerin yonetimi, laboratuvar
¢alismasinin glivenligini saglamanin 6nemli bir pargasidir.

10.2 Laboratuvarda agagidaki risk tiirleri ele alinir: Enfeksiy6z ajanlarla, biyomateryallerle
¢alisirken giivenlik dnlemlerinin uygulanmasi (Biyolojik riskler); Kimyasal reaktiflerle, toksik
ve reaktif maddelerle ¢alisirken 6zel giivenlik kurallarina uyulmasi (Kimyasal riskler); Insanlar
ve hayvanlarla ilgili arastirmalarda biyoetik normlar ve gerekliliklere uyum (Etik riskler).

10.3 Risk y6netimi; i¢ denetimler ve giivenlik kontrolleri yapilmasi, risklerin tanimlanmasi
ve degerlendirilmesi sistemlerinin kullanilmasi, personelin egitimi ve rehberlerle desteklenmesi
ile biyoetik komitesiyle igbirligi kurulmasi yoluyla ger¢eklestirilir.

10.4 Laboratuvarlarda gtivenlik gerekliliklerinin saglanmasi:

Bilimsel uygulamali ve egitim laboratuvarlarinda Kazakistan Cumhuriyeti’nin is giivenligi,
yangin giivenligi, hijyenik ve ¢evresel mevzuatina uygun olarak is¢i sagligi ve gilivenligi, yangin
glivenligi. tibbi, biyolojik ve kimyasal giivenlik kurallarina uyulmasi zorunludur.

Tiim laboratuvar personeli ve kullanicilar (yiiksek lisans 6grencileri, doktora dgrencileri,
arastirmacilar, dis miisteriler) laboratuvarda ¢alismaya baslamadan dnce is giivenligi egitiminden
gecer ve Ozel deftere imza atarak kayit olurlar.

Caligma sirasinda kullanilan tiim malzemeler (reaktifler, 6rnekler, ekipmanlar) ilgili teknik
ve giivenlik 6zelliklerine uygun olarak se¢ilir ve saklanir.

Tehlikeli durum veya kaza meydana geldiginde laboratuvar ¢aligmasi derhal durdurulur ve
sorumlu kisiye ile tiniversitenin ilgili birimlerine sdzlii ve yazili olarak bildirilir.

10.5 Kontrol ve raporlama prosediirii:

Laboratuvar siiregleri ve ekipman kullanimi sistematik olarak belgelenir ve kayit altina
alinir. Zorunlu olarak tutulmas: gereken belgeler sunlardir:

Laboratuvar defteri — yapilan igler, testler, deneyler, kullanilan yéntemler kaydedilir;

Ekipman kullanim defteri — cihazlar1 kim, ne zaman ve hangi amagla kullandig: yazilir;

Giris-¢ikig defteri — laboratuvara giren ve ¢ikan kisiler ile getirilen/gotiirtilen/kullanilan
materyaller ve drnekler (reaktifler) kaydedilir;

Teknik ariza veya kaza raporlar1 — gerekli durumlarda diizenlenir.

Bu belgeleri tutmak i¢in sorumlu kisi atanir ve {iniversitenin i¢ denetim ve kontrol
birimlerine diizenli rapor verir.

Universitenin i¢ denetim birimleri (is saghgi ve giivenligi servisi, denetim bélimii, mali
kontrol servisi, Stratejik Gelisim, Reyting ve Kalite Merkezi), laboratuvar hizmetlerinin giivenlik
ve kayit diizenine uygunlugunu planl ya da plansiz sekilde denetleme yetkisine sahiptir.

Universite OKM biinyesindeki tiim laboratuvarlar ve laboratuvar ekipmanlari e-Labs
elektronik ydnetim sistemine kayithdir, merkezi sekilde kayit altina alimr ve kullanilir.
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11. SONUC KURALLARI VE DEGISIKLIKLERIN YAPILMASI USULU

11.1 Bu Yonerge, bilimsel uygulamali ve egitim laboratuvarlarimin faaliyetlerinin
organizasyonu, yonetimi, giivenligi, finansmani ve kullanimini belirleyen temel diizenleyici
belgedir.

11.2 Bu yonerge, Universitenin Senato toplantisinda goriigiiliir, karariyla onaylanir ve
onaylandig tarihten itibaren yiirtirliige girer.

11.3 Yonergenin uygulanmasinin kontrolii, iiniversitenin bilim ve stratejik gelisimden
sorumlu rektér yardimcisi ile akademik islerinden sorumlu rektor yardimeisina aittir.

11.4 Bu yonergenin yonetimi ve degisikliklerin yapilmasi, KII XKTVY-7.53-2025
standardina uygun olarak gergeklestirilir.

11.5 KYS dokiimanina yapilan degisiklikler “Degisiklik Kayit Formu”nda kayit altina
alinmalidur.

12. ONAYLAMA, SAKLAMA VE DAGITIM

12.1. Bu Universite Yénergesinin goriisilmesi ve kabulii Senato toplantisinda
gergeklestirilir, tutanakla kayit altina alimir ve onaylanmasi ile degisiklikler ve eklemeler
yapilmasi hakkinda karar ¢ikarilir (Universite Senatosu toplantis1 2025 by 06
Ne [/ tutanak).

12.2. Bu Universite Yonergesinin c¢alisma niishasimn saklanmasi, ¢ogaltilmasi ve
kullanicilarina gonderilmesinden sorumluluk Bilimsel Faaliyetler Daire Bagkanina aittir.
Yonergesin c¢alisma kopyalann fakiilte dekanlarina, BAE/BAM midirlerine, bilimsel
faaliyetlerden sorumlu dekan yardimcilarina ve boliim bagkanlarina elektronik posta adresleri
araciligiyla iletilir.

12.3. Bu Universite Yonergesinin kontrol niishasi Stratejik Gelisim, Reyting ve Kalite
Merkezine saklanmak tizere teslim edilir.

UYGUN GORULMUSTUR

Bilim ve Stratejik  Gelisimden %

Sorumlu Rektér Yardimcisi \ /Y A. Oshibayeva
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Yardimcisi

Maliye ve Uluslararas: Iligkilerden w Mustafa Giritlioglu
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Hukuk Bolimii Bagkani G. Musahanov
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