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1. KULLANIM ALANI

1.1. Bu yonerge; bilimsel yaymnlarin yayma hazirlanmasi, igerik yoniinden yazim
kurallarina uygunlugunun saglanmasi ve komisyona sunulmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

1.2. Bu yonerge, bilimsel yayin siirecinin organize edilmesi i¢in Hoca Ahmet Yesevi
Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesinin (bundan sonra Universite olarak anilacak) &gretim
tiyelerinin metodolojik egitim eserleri ve bilimsel eserlerinin yayinlanma siirecini diizenler.

1.3. Bu yonerge; monografi, ders kitabi, metodolojik egitim eserleri ve bilimsel eserler
kiilliyatimin, “Habars1”, “Tiirkoloji”, “Habarlar” adli dergilerin ve diger basili eserlerin matbaa
tarafindan yayimlanmasinda esas belge niteliginde kullanilir.

2. MEVZUAT VE DAYANAK

2.1. Bu yonerge, asagida belirtilen normatif belgeler temelinde hazirlanmusgtir:

- “Dergiler, Derlemeler, Bilgilendirme Amagli Yaynlar. Yaymlanacak Materyallerin
Yayina Hazirlanmasi” (Devlet standarti 7.5-98);

- “Bibliyografik Yazlar; Bibliyografik Sifat; Genel Hikiimler ve Kurallar” (Devlet
standart1 7.1-2003);

- “Bilgiler, Kitliphane ve Yayin Islerine Dair Standartlar Sistemi. Yayinlar. Baslica
Tirleri. Terimler ve Tanimlar” (Devlet standart1 7.60-2003);

- Devlet Standart1 7.0.53-2007: “Yayn. Uluslararasi Standart Kitap Numaras1”;

- Devlet Standart1 7.0.4-2006: “Yaymn. Cikis bilgileri”;

_ Devlet Standart: 7.0.1-2003: “Yaym. Telif hakki koruma isareti. Genel sartlar ve
kurallar”;

- Devlet Standart1 7.9-95: “Ozet ve agiklama. sartlar”;

- Devlet Standart: 7.0.12-2011: “Bibliyografik kayit. Rusga ciimle ve kelime kisaltmalar1.
Genel sartlar ve kurallar”;

- Devlet Standart: 7.0.5-2008: “Bibliyografik atif. Genel sartlar ve kurallar”.

- “Ders kitaplari, egitim ve metodolojik materyalleri ve egitim-6gretim araglarinin
hazirlanmasi, bunlara uzman degerlendirmesi yapma, fest etme ve izleme, ayrica basim islerini
diizenleme kurallarinin onaylanmasi hk.” Kazakistan Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanlig1’nin
24 Temmuz 2012 tarih ve 344 sayili karariyla onaylanmistir.

2.2. Bu Yonerge asagidakileri temel alir:

- Akademik yil i¢inde yayimlanmasi onerilen ogretim tyesi kadrosunun egitim-6gretim ve
bilimsel calismalarini yayimlama plani;

- Uzman komisyonu raporu.

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Bu Yénergede asagidaki kisaltmalar kullanilmugtur:

Universite - Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi;
i3 : Universite Yonergesi;

YONERGE . Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi
Bilimsel Yayinlar Yonergesi;

EOSI - Evrensel Onlu Siniflandirma Indeksi;

UBK - Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi
Bilim Kurulu;

EOMK : Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas Tiirk-Kazak Universitesi

Egitim-Ogretim ve Metodolojik Kurul; '
KBS . Kiitiiphane Bibliyografik Siniflandirma Indeksi;
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ISBN : Uluslararas1 Standart Kitap Numaras;
SRKM : Stratejik Gelisim, Reyting ve Kalite Merkezi;
KYS : Kalite Yonetim Sistemi;
Habars1 : Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi
“Habars1” Dergisi;
Habarlar : Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi Haberleri;
AE : Bilimsel Enstitiileri.

4. SORUMLULUK VE VEKALET

4.1.Bu yo6nerge, Ahmet Yesevi Universitesi’nin Senato toplantisinda tartisilir ve
degerlendirilir.

4.2. Bu yonerge, Ahmet Yesevi Universitesi Rektérii ve Rektor Vekili tarafindan
onaylanir.

4.3.Bu yonerge maddelerinin uygulanmasindan Bilim Departmani ve Akademik Isler
Departmani Bagkanlar1 sorumludur.

4.4. Bu yonerge hiikiimlerinin eksiksiz yerine getirilmesinden el yazmas1 yazarlan
sorumludur.

5. GENEL HUKUMLER

5.1.Bu Yonerge, mevzuat belgelerinin gerekliliklerine uygun olarak hazirlanmigtir.
Universitenin 6gretim tiyesi kadrosunun egitim yayinlarina ve bilimsel calismalarma yonelik
genel gereklilikleri kapsar ve yayimlama prosediiriinii belirler.

5.2. Ders kitaplar1 ve egitim materyallerinin hazirlanmasi, Kazakistan Cumhuriyeti‘nin
Devlet Egitim Standartlarina, egitim programlarma ve calisma plamna uygun olarak
gerceklestirilir.

5.3. Universitede asagidaki temel yayin tiirleri yayimlanmaktadir: monografiler, ders
kitaplar1 ve egitim materyalleri, bilimsel calismalar derlemesi, Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi
Kazak-Tiirk Universitesinin bilimsel dergileri, egitim-6gretim kilavuzlart ve ders notlar,
konferans materyalleri, “Geng¢ Bilim Adami” adli 6grenci ve yiiksek lisans 6grencilerinin
bilimsel-teorik konferans materyalleri vb.

5.4. Universitenin akademik yili boyunca ders kitaplar1 ve =gitim-ggretim yayinlarmmn
hazirlanmasina iliskin plan (taslak) onaylamr ve tuniversitenin egitim-ogretim kalitesinin
izlenmesini saglayan ¢alisma grubuna degerlendirilmek {izere sunulur.

5.5. Universitenin kiitiiphane koleksiyonunun talepleri dikkate alinarak, egitim stireci igin
en gerekli yaymlar Bilim Komitesi tarafindan incelenir.

5.6. Devlet standard1 7.60-2003 “Yaymnlar, temel tiirler. Terimler ve tamimlar” bilgilerine
gbre “monografi”, “ders kitab1”, “egitim materyali”, “egitim-6gretim materyalleri" ve benzeri
terimlerin tanimlart asagidaki gibi agiklanir:

5.6.1. Monografi — belirli bir bilimsel konuyu veya alani kapsamli bir sekilde
derinlemesine arastiran, sistematize eden ve agiklayan bilimsel calisma. Bilim insanlar
genellikle uzun vadeli ve karmagik aragtirmalarmi monografi formatinda yayimlamaya
aligkindir.

5.6.1.1. Monografi tiirleri:

- Bireysel (yazar) monografi — aragtirma ¢aligmasini ve metodolojisini ayrintili bir gekilde
aciklayarak bilim diinyasina belirli bir konu hakkinda kendi bakis agisini sunma aracidir.
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Monografi yayimlamanin, bilimsel makale yayimlamaktan temel farki; yapilan ¢aligmay:
intihalden koruyarak, yazarin telif hakkini glivence altina almas i¢in en iyi yontem olmasidir.

- Kolektif bilimsel monografi — birden fazla bilim insaninin ortaklasa yazdig: eserdir. Eger
bir arastirmacinin ¢alismasi tek basina bir monografi olusturacak diizeyde degilse, aym alanda
arastirma yapan diger bilim insanlariyla is birligi yaparak kolektif bir monografi yayimlayabilir.

Genel olarak, yiiksek lisans tezleri dogrudan monografi olarak sunulamaz. Doktora tezleri
ise monografiler igin belirlenen kriterlere uygun sekilde diizenlenerek sunulmalidr.

Yazar veya yazarlar grubu, monografiyi yazmali ve ilgili bilimsel gerekliliklere
uygunlugunu saglamalidir.

Monografinin basima sunulabilmesi i¢in Universite Senatosu’nun karar1 olmalidir.

5.6.1.2. Onerilen monografiler asagidaki kriterlere uygun olmalidir:

- Monotematiklik: Monografi yalmzca bir konuya veya birbirine siki sekilde bagl birkag
konuya odaklanmalidir. Konu tam ve sistematik bir sekilde ele alinmali, ana fikirler ve
problemler kapsamli bir gekilde incelenmelidir.

- Yeterlilik: Monografide yazarin kisisel bilimsel arastirma sonuglar1 yer almalidir. Eger
monografide baska arastirmalarin sonuglari analiz ediliyorsa, yazar bu arastirmalarin 6nemini ve
bilimsel konseptlerine dair gerekgeli bir gorlis sunmalidir.

- Sunumun dogrulugu: Materyal, bilim camiasinda kabul gérmiis ¢agdas yontem ve araglar
(terminoloji, siniflandirma, nomenklatiir vb.) kullanilarak sunulmalidir. Yazim tarzi ve yapisi
uluslararasi standartlara uygun olmalidir.,

- Yenilik: Monografi yazar, bilinen bilimsel gergekleri analiz ederek yeni bilimsel fikirler,
konseptler veya hipotezler sunmalidir. Burada yazarin bireysel sonuglar ve yeni bakis agilari
a¢ikea belirtilmelidir.

- Giincellik: Arastirma sonuglari ve bunlarin agiklamalari, meveut bilimin ve Uretimin
gelisim diizeyine uygun olmalidir. Onerilen yontemler ve sonuglar, bilim ve pratikte gergek bir
uygulamaya uygun olmalidir.

- Kesinlik: Monografide verilen faktolojik veriler, genel kabul goérmiis yontemler ve
yeniden dogrulanan aragtirma teknolojilerine dayandirilmalidir. Bu veriler, arastirmanin
giivenilirligini saglamalidir.

- Uyumluluk: Yazar, monografide ele alinan materyalleri diger arastirmacilarin
calismalarina baglamalidir. Konu ile ilgili literatiire atiflar yapilmali ve &nceki aragtirmalarla
siireklilik ve uyum korunmalidir.

- Tutarlilik: Monografinin icerigi, mantikli bir yapiya ve bilimsel olarak temellendirilmis
verilere dayanmalidir. Monografinin béliimleri birbirleriyle mantikli bir baglantiya sahip olmali
ve genel konunun icerigini tam olarak agia ¢ikarmalidir. Kullanilan literatlir ve kaynaklara
dogru atifta bulunmak — bilimsel etigin temel gerekliliklerindendir. Monografideki tiim
hipotezler, teoriler ve ¢ikarimlar somut verilere ve arastirmalara dayandmlmahdlr

5.6.1.3.-Monografiye Kiitliphane Bibliyografik Siniflandirma Indeksi ve Evrensel Onlu
Siniflandirma Indeksi verilmelidir. Ayrica, Uluslararasi Standart Kitap Numarasi (ISBN)
alinmalidir. ISBN, kitabin otomatik islenmesi ve magazalarda basarili bir sekilde dagitilmas igin
gereklidir.

5.6.1.4. Monografinin yapist:

- Kapak sayfasi. Burada: Bakanhigin tam adi, iniversitenin adi; yazarnn adi-soyad,
monografinin tam ad1, yayimlandigi sehrin adi ve yayimlandig: yil belirtilmelidir. (Ek 1)

- Kapak sayfasmin ikinci kismi — kitabin yayimlanma bilgileri. Bir satirda yazarin adi,
yayimlandigi sehir, yayinevi adi, yayimlandigi yil ve sayfa sayisi belirtilir. Ayrica, liniversite
Bilim Komitesi (BK) veya Senatosunun basilmak iizere dnerdigi ifade edilir. Bu sayfada ayrica
Kiitiiphane Bibliyografik Siniflandirma Indeksi ve Evrensel Onlu Simflandirma Indeksi ve ISBN



Hoca Ahmet Yesevi Uluslararast T urk-Kaz:'ak Universitesi SR 3005
Kalite Yonetim Sistemi | Universite Yonergesi
Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 6 Sayfasi

numaras: da yazilmalidir. 500-1000 karakter uzunlugunda bir 6zet, yani kitabin igerigi hakkinda
kisa bir bilgi verilmesi zorunludur. (Ek 2)

- Icindekiler. Icindekiler kismi, kitabin tamamim okumadan materyalin anlatim mantiginin
acikca goriilebilecegi sekilde kolay okunabilir olmalidir ve hiyerarsisi ii¢ seviyeden fazla
olmamalidir (bsliim, bélim basligr). (Ek 3)

- Giris. Okuyucuyu monografik aragtirma problemini dikkate almaya y6nlendirmek.
Boliim veya basliklar hakkinda kisa bir agiklama yapmak. Yazar, kendi gorislerinin dzelliklerine
kisaca deginir, arastirma yontemini agiklar ve monografide ele alinan ana sorular anlatir.

- Birinci béliim. Farkli yazarlarin mevcut bakis agilar1 ve goriislerine dayali olarak bilgi
sistematize edilip yapilandirilarak analiz edilir. Yazarin kendi goriisti belirtilmeli ve bu konunun
¢oziimiine dair yazarm 6nerisi detayl bir sekilde agiklanmalidur.

- Diger boliimler. Arastirilan alan mantiksal olarak bdliimlerin sayisina gore gosterilir.
Tiim boliimlerin, ele alinan tiim konuyu kapsamh sekilde icermesi énemlidir. Yazarin kendi
arastirmalar1 yetersizse, diger bilim insanlarinin eserlerinden yararlamlabilir, ancak yazarin bu
arastirmalara dair kendi gdriistiniin olmas: ve atifta bulunulmast zorunludur.

- Sonu¢. Calismanin sonuglari. Calismadan ¢ikan ana diistinceler, veriler ve fikirler ¢ok
kisa bir sekilde dzetlenir. Bu monografik aragtirmamn genel teori i¢indeki yeri, hangi sorularin
basariyla ¢oziildigii ve hangi sorularin hala agikliga kavusturulmadig belirtilir. Elde edilen
sonuglarin pratikte nasil kullanilabilecegi tartigilir.

5.6.1.4.1. Tablo Diizenleme Ornegi

1. Baslik:

- Tablo bashgy, icerigini net bir sekilde belirtmelidir.

- Baslik, tablonun tist kisminda yer alir ve kalin harflerle yazilir. Ornegin: Tablo 1.1

Ekonomik Gostergelerin Dinamigi (2020-2025 yillari)

2. Numaralandirma:

- Tablolar, monografiyanin bsliimiine gére sirayla numaralandirilir (6rnegin, 1.1, 2.3).

- Tablo bashigindan dnce numarasi yazilir.

3. Tablo Igerigi:

- Stitunlar ve satir basliklari anlagilir olmahdir.

- Olgii birimleri (gerekli oldugu durumlarda) mutlaka belirtilmelidir.

- Sayisal veriler sunulurken, ondalikli sayilar ayni formatta gosterilmelidir (6rnegin, 12,3
veya 12.30).

4. Atflar

- Eger veriler baska bir kaynaktan alimussa, altinda kaynag: belirtilmelidir.

5.6.1.4.2. Grafik Diizenleme Ornegi

1. Baslik:

- Grafik bashgy, icerigini gosterir ve grafigin altinda yer alir.

- Ornégin: Sekil 1.1 - Ekonomik Biiytimenin Dinamigi (2020-2025 yillar1)

2. Numaralandirma:

- Grafikler numaralandirilir ve "Sekil" olarak isaretlenir (1.1, 1.2 vb.).

3. Grafik Yapusi:

- Eksenler belirgin bir sekilde isaretlenmeli ve basliklari (6rnegin, "Zaman, yillar" ve
"Uretim Hacmi, milyon TL") gdsterilmelidir.

- Aciklayici isaretler varsa, bunlar okunabilir sekilde yerlestirilmelidir.

4. Auflar

- Eger grafikte kullamlan veriler baska bir kaynaktan alinmissa, altinda kaynagi belirtilir.

Genel Sartlar:
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- Tablolar ve grafikler metinle uyumlu bir sekilde yerlestirilmelidir.

- Her tablo ve grafik igin metin iginde referans verilir (6rnegin, Tablo 1.1'de gdsterildigi
gibi veya Sekil 2'de goriilduigl gibi).

- Tablolarin ve grafiklerin kalitesi (6zellikle baskiya hazirlik asamasinda) yiiksek olmalidir
(Ek 4).

Kaynakg¢a:

- Kaynake¢a, monografinin sonunda, atiflarin sirasina gore diizenlenmelidir.

- Devlet standardina uygun olarak diizenlenmelidir. “Bibliyografik kayit. Bibliyografik
actklama. Genel gereksinimler ve olusturma kurallari” devlet standardi 7.0.5-2008 —
“Bibliyografik atif. Genel gereksinimler ve diizenleme kurallar1”.

- Ek:

- Gerekirse, ek materyaller (grafikler, tablolar, resimler) sunulacaktir.

5.6.1.5. Monografide intihal kesinlikle bulunmamalidir, yani kullamlan tiim bilgi
kaynaklarina mutlaka atifta bulunulmalidir. Yapay zeka kullanildig1 takdirde, bilimsel arastirma
etigine uygun olarak yapay zeka kaynag: belirtilmelidir. Monografi, 6zgilin yazim, i¢ biitiinlik,
bilimsel yenilik, tutarlilik, pratik deger ve akademik diiriistlik ilkelerine bagh kalarak
hazirlanmalidir. Ozgiin yazim ilkesi, monografinin yazar(lar) tarafindan bizzat yazilmasim ve
yazar(lar)in bilime, teknik ve teknoloji gelisimine sagladigi kisisel katkiyr gostermesini
gerektirir. Varyatif verilerin istatistiksel se¢imi i¢in yapay zeka kullamimina izin verilir. Ancak,
monografi hazirlamirken yapay zeka teknolojileri kullanilmissa, bilimsel sonuglar, kurallar,
oneriler ve ¢ikarimlar, yazar(lar) tarafindan bagimsiz olarak olusturulmalidir.

5.6.1.6. Monografiye yonelik gereklilikler:

- Monografinin ad1 kisa ve net olmalidir.

- Ayn1 alanda bilimsel derecesi olan iki i¢ ve bir dig hakem degerlendirmesi (inceleme)
zorunludur.

- Monografilerin 6nerilen hacmi en az 6-10 baski formu olmalidir.

-Scopus, WOS vb. veri tabanlarinda yayimlanmis 1 makalesi veya Kazakistan
Cumbhuriyeti Bilim ve Yiiksek Egitim Bakanlig: Bilimsel Yayinlar Komitesi'nin 6nerdigi 2. ve 3.
listedeki / veya TR Dizin indeksine dahil dergilerde yayimlanmis 3 makalesinin bulunmasi
gerekmektedir. .

- Arastirmanin  yapildigi boliim, fakiilte veya arastirma enstitiisii/arastirma merkezinin
toplantisinda onaylanmis protokolti bulunmalidir.

- Calismanin Yerel Etnik Komisyonunun olumlu onay1 (gerekirse).

5.6.1.7. Monografiyi Bilim Komitesine sunma stireci

- Monografi béliimde tartisilmalidir;

- Bolimiin karari Fakiilte Akademik Konseyinde tartigilmalidir. Bolim ve fakiilte
tarafindan onaylandiktan sonra, monografin yayimlanmasi i¢in sunulmasi i¢in bilim ve stratejik
gelismeden sorumlu Rektor yardimeisina bir bagvuru yazilir. Basvuru ve ilgili belgeler Bilim
Komitesi sekreterine iletilir.

- Daha sonra OJS platformuna 6zel bir monografiye agik bir sayfa kaydedilir ve el yazmasi
yiiklenir. Bilimsel yaynlar departman: tarafindan intihal i¢in kontrol edilir ve “¢ift anonim”
incelemeye gonderilir. Akran incelemesinin amaci, bilimsel degeri, yeniligi, yap1 ve igerige
uygunlugu ve bilimsel etigin gerekliliklerini degerlendirmektir.

5.6.1.7.1. Bilim Komitesi sekreterine teslim edilecek belgeler:

- Yazarin, monografinin bu Yénetmeligin gerekliliklerine uygun olduguna dair bagvurusu
(Ek 5);

- Monografinin, ti¢ bagimsiz hakemden (ikisi digaridan, biri igerden) olumlu goriis almasi
gerekmektedir;
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- Bolim toplantisinin tutanagindan alint1 (Ek 6);

- Fakiilte Bilimsel Kurulu toplantisinin tutanagindan kopya (Ek 7);

- Calismanin Yerel Etnik Komisyonunun olumlu onay: (gerekirse).

5.6.1.8 Incelemeyi diizenleme prosediirii:

- Akran incelemesi, liniversitenin Bilimsel Yayinlar bolimi tarafindan koordine edilir.
Monograflarin yaymlanmadan 6nce bir dahili ve bir harici incelemesinin nasil yiiriitiilecegini
diizenler.

- Ilgili alanda ileri dereceye sahip uzmanlar ve monografin konusuna karsilik gelen
uzmanlar hakem olarak segilir.

- Hakemler, ¢ikar catismalarini 6nlemek amaciyla yazarlarla dogrudan bilimsel veya
kisisel temas kurmamalidir.

5.6.1.9. Inceleme stireci:

- Monografin gézden ge¢irenlerine, yazarin adi belirtilmeden yalnizca bilimsel ¢alismanin
baslig1 ve metni verilir.

- Gbzden gecirenlere monografiyi gézden gegirmeleri ve yazili bir inceleme hazirlamalari
i¢in 15 ila 30 giin arasinda bir siire verilir.

5.6.1.9.1. Inceleme asagidaki ana kriterlere gore hazirlanir:

- Bilimsel yenilik ve alaka diizeyi,

- Teorik ve pratik 6nemi;

- Konunun agiklanmasi ve mantiksal yapi;

- Metodolojik gerekcenin dogrulugu;

- Terminolojinin dogrulugu ve edebi tarzin bilimsel gereksinimlere uygunlugu;

- Kaynaklarin ve baglantilarin tasarimi.

5.6.1.10. Incelemenin sonuglarim gézden gegirmek ve karar vermek

- Her gbzden gegiren, asagidaki sonuglardan birini belirttigi kendi yazili goriisiinii sunar:

a) Monografin yayinlanmasi i¢in tamamen uygundur;

b) Monografi yayinlanmaya uygundur, ancak yorumlar: diizeltirken;

¢) Monografi yayinlayamazsiniz,

5.6.1.11. Hakemlerin Sorumluluklari:

1. Bilimsel i¢erigin degerlendirilmesi:

- Monografin bilimsel yeniligi, alaka diizeyi ve pratik 6nemi;

- Konunun a¢iklanmasinin eksiksizligi ve arastirma yéntemlerinin dogrulugu;

- Sonuglarin kaniti;

- Uygulanan 6nem:;

- Bilimsel arastirma etigine uygunluk.

2. Yap1 ve mantik analizi:

- Monografinin yapisal birligi ve malzemenin sistematikligi;

- Diistinee dizisinin ve mantiksal baglantilarin korunmasi.

3. Metin kalitesini kontrol etme:

- Dil ve tislup hatalarinin olmamasi;

- Bilimsel dilin dogrulugu;

- Bilimsel terimlerin dogru kullanimu.

4. Alintilarin dogrulugunun ve intihal eksikliginin dogrulanmas::

- Gereksinimlere gore referans listesinin derlenmesi;

- Kaynaklarin alaka diizeyi ve giivenilirligi;

- Telif hakkiyla uygunlugun uygulanmasi.

&
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5. Teknik diizenleme:

- Dilbilgisi ve yazim hatalarinin olmamast;

- Bicimlendirme gereksinimlerine uygunluk (yazi tipi boyutu, satir aralifs, sayfa
numaralandirma.

6. Degerlendirme ve Oneriler:

- Monografinin faydalari;

- Zayif noktalar;

- Oneriler ve sonuclar vermek: Monografiyi basina sunmak veya degisiklik yapmak i¢in
dzel dnerilerde bulunmak.

5.6.1.12. Hakemlerin sorumlulugu:

- Tarafsizlik ve nesnellik:

- Gozden gegirenin kisisel gorlisleri veya ilgi alanlari uzmanhig: etkilememelidir.

- Gizliligi korumak:

- Monografin igeriginin gézden gegirilmesi sirasinda elde edilen bilgilerin ifsa edilmemesi.

- Yiiksek kaliteli ve zamaninda uzmanlik:

- Belirlenen stire icinde eksiksiz ve makul bir goriis vermek.

- Yapici elestiri:

- Elestirel yorumlar gergek kanitlara dayanmali ve yazar iyilestirmeye tesvik etmelidir.

- Etik kurallara uygunluk:

- Bilimsel toplulugun mesleki etigine uygun hareket etmek.

5.6.1.7. Monografiyi gézden gegirme, onaylama ve basim stireci

- Monografinin el yazmasi, yazim, stilistik ve dil bilgisi hatalarindan armmus olmalidir.
Editoryal ve teknik diizeltmeler, baskiya génderilmeden énce yapilmalidir.

- Akran incelemesinin sonuclarina gore monografi Bilim Komitesi toplantisinda
tartisilmaktadir.

- Bilim Komitesi'nin olumlu karar1 temelinde, monografi (iiniversite biitgesiyle veya kendi
maliyetiyle basilmasi karar1) Senato'ya onay i¢in sunulacaktir.

- Senato, sunulan monografinin onaylanmast hakkinda karar verir ve toplanti tutanagindan
bir alint1 verir. .

- Yazar(lar), monografinin toplam baskisindan 1 kopyay: bilimsel yayinlar boliimiine, 1
kopyay1 kaydoldugu béliime ve en az 2 kopyay: tiniversite kiitliphanesine vermekle ylikiimltidtir.

5.6.1.14. Monografinin teknik diizenleme gereksinimleri

- Monografinin baskiya sunulmasi ve basilmasi i¢in asafidaki teknik gereksinimlere
uyulmalidir:

1. Format

1.1. Monografinin metni Microsoft Word veya PDF formatinda sunulmalidur.

1.2. Kagit formatina uygun standart: A4

2. Sayfa yapisi

2.1. Kenar boslugu olgtilert:

« Ust kenar boslugu: 20 mm

» Alt kenar boslugu: 20 mm

« Sol kenar boslugu: 20 mm

* Sag kenar boslugu: 20 mm

2.2, Yami tipl:

* Yazi tipi: Times New Roman

+ Ana metnin yazi boyutu: 14 pt

* Notlar ve dipnotlar: 12 pt
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2.3. Satir aralig1:

» Ana metin i¢in: 1.0 satir

2.4, Paragraf:

* Paragrafin ilk satir1: 1.0 cm girinti.

3. Grafiksel materyaller

3.1. Tablolar:

* Tablolara numara verilir (6rnegin, "Tablo 1").

* Her tablonun altinda kisa bir a¢iklama olmalidir.

3.2. Resimler, diyagramlar, grafikler:

« Tiim grafik 6geler net ve kaliteli olmalidir.

* Her resme numara ve baslik verilir (6rnegin, "Sekil 1").

3.3. Formiiller:

* Her formiile sirali numara verilir ve sag tarafa yazilir (6rnegin, (1.1)).

4. Sayfa numaralandirma

4.1. Sayfa numaralari sayfanin alt kisminda ortalanarak gosterilir.

4.2. Baslik sayfasi numaralanmaz, ancak sayilir (ilk sayfa olarak kabul edilir).

5. Elektronik versiyon igin gereksinimler

5.1. Elektronik dosya adi, monografinin adiyla uyumlu olmalidir.

5.6.2. Ogretim Yayinlar

Ogretim yayinlari, belirli bir ders kapsaminda planlanan 6grenme ciktilarinin Sgrenciler
tarafindan tam olarak edinilmesini saglamak amaciyla, 6grencinin bireysel ¢alisma siirecini
organize etmeye yonelik gerekli 6gretim araglaridir. Bu yayinlar sayesinde edinilen bilgiler
pekistirilir ve bu bilgileri uygulama becerileri gelistirilir.

5.6.2.1 Ogretim Yayinlarinin Temel Tiirleri

Ders kitab1 — egitim programina uygun olarak resmi makamlarca onaylanmis, bir dersin
(tinite ve boliimleriyle birlikte) sistemli igerigini kapsayan 6gretim yayinidir. Ders kitabi, ilgili
ders kapsaminda temel 6gretim materyali olarak kabul edilir ve 6grencilerin edinmesi zorunlu
olan temel bilgileri igerir. Ders kitabinin igerigi, yiiksekdgretim programindaki ilgili dersi
eksiksiz bir sekilde agiklamalidir. :

Ogretim Yardimer Kitabr — devletin egitim standartlarina uygun olan ve ders kitabini

tamamlayan veya kismen yerine gecebilen &gretim yayinidir. Ders kitabindan farkli olarak,
dgretim yardimci kitabinda kanitlanmis, genel kabul gérmiis bilgilerin yan1 sira bilimsel agidan
farkli gortsler de yer alabilir. Yeni bir ders veya yeni bir konu egitim planina dahil edildiginde,
oncelikli olarak 6gretim yardimei kitabi hazirlanir. Ayrica, segmeli dersler ve 6zel alan dersleri
i¢in 6gretim yardimei kitaplar: yayimlanabilir.
Ogretim ve Yontem Kitabi — egitim planina dahil edilen 6gretim materyallerini
genisletmeye, derinlestirmeye ve 6grenmeye yonelik hazirlanan yayindir. Bu yaymin igerigine
yontemsel kilavuzlar, sozliikler, haritalar, ¢alisma defterleri ve diger yardimei materyaller
dahildir.

Ders Notlar1 Derlemesi — bir dersin igerigini tam olarak kapsayan, belirli bir §gretim
elemaninin dersi dogrultusunda sistematize edilmis materyalleri igeren teorik ve yontemsel bir
yayindir.

Uygulama Kitab1 (Pratikum) — &grenilen materyali pekistirmeye yonelik hazirlanan
ogretim ve uygulama yaymidir. Igeriinde pratik gorevler, laboratuvar galismalari ve bireysel
calismalara yonelik alistirmalar bulunmaktadir.

Hrestomati — ders kitabinmn icerigini destekleyen metinler derlemesidir. Igeriginde
belgeler, edebi eserler ve bu eserlerden alintilar bulunabilir. Ders kitabinda ¢nemli bir yer
tutan yontemsel kilavuzlar, hrestomatiye dahil edilen metinlerin 6zelliklerini agiklar ve bunlarin



Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi
Kalite Yonetim Sistemi | Universite Yonergesi

Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 11 Sayfas

UY-UTKU-077-2025

gretim materyaliyle baglantisini ortaya koyar. Hrestomatiye déhil edilen her bir metin, alindig
yayinin bibliyografik kiinyesiyle birlikte verilmelidir.

Alistirmalar, Gorevler ve Laboratuvar Caligmalart Derlemeleri — belirli bir ders
kapsaminda bilgi ve becerilerin gelistirilmesine yonelik pratik gorevler toplulufundan olugan
yayindir.

Gorevler Derlemesi, dersle ilgili bilgilerin pekistirilmesi ve bireysel ¢alisma yapilmasi
amaciyla hazirlanan bir §gretim materyalidir.

Laboratuvar Calismalari Derlemesi ise ogrencilerin  laboratuvar ¢aligmalarini
gerceklestirmelerini saglamak amaciyla hazirlanmis 6gretim ve uygulama yayinidir.

Ders Kurslarina Yonelik Kilavuzlar — ders kurslari, stajlar, dénem 6devleri ve bitirme
tezlerine iliskin egitim siireglerini organize etmek amaciyla hazirlanmis yontemsel kilavuz
yayinlaridir.

Yontemsel kilavuzlarda gorevlerin yerine getirilme kurallari, degerlendirme kriterleri ve
rapor drnekleri yer almaktadir.

Sozlitk — dilsel birimleri (kelimeler, kelime gruplari, deyimler, terimler, adlar, simgeler)
diizenli bir liste halinde sunan ve aciklayici bilgilerle desteklenen basvuru yaymmidir.

Dil Ogretici (Tilasar) — iki dilli veya ¢ok dilli sozliik olup, konusma becerilerini
gelistirmeye yonelik hazirlanmig basvuru kaynagidir. Iceriginde giinliik kelime hazinesi ve
deyimler, ciimle kaliplari, giindelik ve mesleki-is iletisimine 6zgli konusma Srnekleri, bunlarin
kullanimini pekistirmeye yonelik alistirmalar ile konusma materyalinin kullanimini gdsteren
metinler yer alir. Ayn1 zamanda iletisim kurmaya yonelik bir ara¢ olarak hizmet eder.

Dijital ve Multimedya Yaymlari — grafik, video ve ses materyalleriyle entegre edilmis
elektronik dgretim materyalleridir.

Slayt Dersler — metin ve gorsel bilgilerle desteklenmis, anlatict sesi esliginde sunulan
elektronik derslerdir.

Elektronik Ders Paketleri — CD ortaminda veya ¢evrimigi platformda sunulan, 6gretim ve
yOntem materyallerinin tam setidir.

5.6.2.2 Ogretim Yayinlarimin Hazirlanmasinin Organizasyon Usuli

Boliimlerde ve fakiiltelerde ¢gretim-yéntem literatiirlerinin yayimlanma plani, her dersin
ogretim yontemsel ihtiyaglarina uygun sekilde hazirlanir. Planlanan 6gretim-y6ntem literatiirleri,
{iniversitenin 6gretim-yontem literatiirlerinin yayimlanma plamna mutlaka dahil edilmelidir.
Gerektiginde, iiniversitenin Egitim-Ogretim Komitesi ek 6gretim yaymlarinin hazirlanmasini
organize edebilir.

5.6.2.3. Ogretim Yaymlarinin Genel Ozellikleri

5.6.2.3.1 Ogretim Yayinlarina Yonelik Genel Gereklilikler:

. Ic;er1g1n yiiksek bilimsel ve yontemsel diizeyde olmasi;

« Ogretim planinda 6ngoriilen dersler kapsaminda bilgilerin zorunlu biitlinltigiint
belirleyen yiiksekogretimin devlet zorunlu standartlarina uygunluk;

« Ogretim yayminin edinilmesi stirecinde kazandirilacak 6grenme g¢iktilarimn agik sekilde
belirtilmesi;

e Gerekli 6grenme ¢iktilarmin saglanmasina imkén tamyan yiiksek didaktik diizey, yani
erisilebilirlik;

« Ders kapsamindaki ders anlatimi ve diger 6gretim tiirleriyle baglantilar ile egitim
programi kapsaminda disiplinleraras: iliskilerin saglanmasi;

. Ogrencmm bireysel ¢alismasini tegvik etme imkéni;

» Ogretim yayminin zorunlu sablon yapist ve ana boliim bagliklarinin bulunmast;

* Yaymnn yiiksek diizeyde hazirlanmig olmasi ve basvuru aparatinin bulunmast.

5.6.2.3.2 Dijital Formatta Hazirlanan Ogretim Materyalleri
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Dijital formatta hazirlanan 6gretim materyalleri gevrimigi platformlara (LMS, Moodle)
entegre edilmeye hazir olmalidir. Ders kitaplarmin multimedya versiyonlart SCORM veya diger
standartlara uygun olarak hazirlanmalidir.

5.6.2.3.3 Ders Kitaplar, Ogretim Yardimer Kitaplar ve Ogretim-Yontem Materyalleri
Hazirlanirken

Ders kitaplari, 6gretim yardimer kitaplar1 ve 6gretim-yontem materyalleri hazirlanirken
bilgiyi anlasilir ve etkili sekilde aktarma yontemleri ile birlikte modern &gretim teknolojileri
kullanilir. Ogretim materyalleri, Ogrencilerin 6grenme materyalini daha derinlemesine
kavramasina katk: saglayacak interaktif 6geler, gorsel ve multimedya araglarini icerebilir.

5.6.2.4 Ogretim-Yontem Yayinlarmin Tiirleri ve Yapisi

5.6.2.4.1 Ders Kitab1 ve Ogretim Yardimer Kitabinin Yapisi

1. Baslik Sayfasi (Ek 1)

2. Baslik Sayfasimin 2. Yiizii, Ozet (Ek 2)

3. Kisaltmalar (Ons6z, Anlamlar — Semboller, Indeksler)
4. I¢indekiler (Ek 3)

5. Giris

6.

Ana Boliim (ders kitabinin veya 8gretim yardimei kitabinin igerigi)

7. Ogrenmeyi Pekistirme Araglari (her boliim sonunda 6z degerlendirme sorulari, gorevler,
testler, bireysel ¢alismalar)

8. Sonug

9. Basvuru-Bibliyografik Bolim

10. Ek Materyaller (gerekli oldugu takdirde)

Hacim: Ders kitab1 — en az 8 baski formast, 6gretim yardime: kitabi — en az 6 baski formasi
olmalidir.

5.6.2.4.2 Ogretim-Yontem Kitabinin Yapist

Ana Boliim (dersin igerigini kapsar)

Oz degerlendirme igin sorular ve gorevler
Basvuru-Bibliyografik Béliim

9. Ek Materyaller

Hacim: En az 5 baski formasi olmalidir.

1. Baslik Sayfas1 (Ek 1)

2. Baglik Sayfasinin 2. Yiizii, Ozet (Ek 2)

3. Kisaltmalar (Ons6z, Anlamlar — Semboller)

4. I¢indekiler (Ek 3)

5. Giris i
6.

(8

8.

1. Baslik Sayfasi

2. I¢indekiler

3. Giris

4. Ders Metinleri

 Konu Baglhig1

 Arastirma Amaci

+ Konu Boltimleri

« Oz degerlendirme i¢in sorular

5. Yazili Gorevler veya Tartigma Sorulari
6. Kaynakca

Hacim: En az 3 baski formasi olmalidir.
5.6.2.4.4. Uygulama Kitab1 (Pratikum) ve Hrestomati’nin Yapisi
1. Baslik Sayfas1
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2. I¢indekiler

3. Girig

4. Ana Bolim

» Teorik bilginin kisa 6zeti

» Teorik dersin ilgili béliimlerine agiklamalar ve atiflar

» Bireysel ¢alismalar i¢in pratik gérevler

» Pratik gorevlerin yerine getirilmesine y6nelik yonergeler
5. Goérevlerin cevaplari ve agiklamalar

6. Kaynakca

Hacim: En az 3 baski formas1 olmalidir.

5.6.2.4.5. Laboratuvar Calismalar1 Derlemesinin Yapisi
Baslik Sayfasi

Icindekiler

Giris

Laboratuvar ¢alismalar1 gérevleri (dersin tam igerigini kapsamalidir)
Gorevlerin cevaplari ve yontemsel yonergeler
Kaynakc¢a

7. Ek materyaller

Hacim: En az 1 baski formas1 olmalidir.

5.6.2.4.6 Laboratuvar Calismalarinin Yapilmasina Yonelik Yontemsel Kilavuzun Yapisi
1. Baslik Sayfasi

2. Icindekiler

3. Giris

4, Glivenlik Talimatlar

5. Laboratuvar Calismasinin Tanimi

e Calismanin adi, amaci ve gorevleri

* Teorik bolim

« Pratik bsliim (malzemeler ve ekipmanlar, ¢aligma diizeni, raporlama gereklilikleri)
6. Ek materyaller

7. Kaynakea

Hacim: En az 1,5 baski formasi olmalidir.

5.6.2.4.7. Devlet Sinavlarina Hazirlik Kilavuzunun Yapisi
1. Baslik Sayfasi

2. Giris

3. Icindekiler

4. Devlet Sinavi Programi

» Derslere gore sinav sorulart ve gorevler

« Degerlendirme kriterleri

* Yontemsel kilavuzlar

5. Ek materyaller

6. Kaynakca

Hacim: En az 1 baski formasi olmalidir.

5.6.2.4.8. Staj I¢in Yontemsel Kilavuzun Yapisi

1. Baslik Sayfasi

2. Giris

3. I¢indekiler

4. Staj Program

« Staj tiirl, amaci, gorevleri

* Degerlendirme kriterleri

@y S R R ol
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* Yontemsel kilavuzlar

5. Ek materyaller (rapor 6rnekleri vb.)

6. Kaynak¢a

Hacim: En az 1 baski formasi olmalidir.

5.6.2.4.9 Uzaktan Egitim Teknolojisi Kullamlarak Ogretime Yénelik Ogretim-Yontem
Yaynlarinin Ttrleri ve Yapisi

* Dersin ¢alisma programi (Syllabus)

* Dersin elektronik metni

* Pratik, laboratuvar ¢aligmalar1 ve bireysel ¢alismalara yonelik gérevler

* Ara sinav materyalleri (test sorulari, kontrol ¢calismalari)

* Nihai degerlendirme materyalleri (sinav sorulari, degerlendirme kriterleri)

5.6.2.5. Ogretim Yayinlarinin Yapisal Boliimlerinin Icerigi

5.6.2.5.1 Giris bolimiinde dersin genel tanimi, dgretim siirecindeki yeri ve gorevleri
belirtilmelidir.

5.6.2.5.2 Ozette, 6gretim yaymmin igerigi ve avantajlari hakkinda bilgiler verilmelidir;
ayrica, uygulandigi egitim alaninin profili ve seviyesi belirtilmelidir.

5.6.2.5.3 Giris ve Ozette sunulan 6gretim yayini, devletin zorunlu egitim standardina
(MZMS) gore zorunlu ders kapsaminda degilse, egitim programinin adi yerine personel
yetistirme alaninin adinin kullanilmas: uygun olacaktir. Ayrica, yaymin igerigiyle birlikte
kazandirdigr O6grenme ¢iktilarinin da. belirtilmesi, O6gretim yayiminin  kullanim alanini
genisletecektir.

5.6.2.5.4 Ana bolimlerde, O6gretim yayminin konusu olan bilim alanmna iliskin
siniflandirmalar, yasalar, kurallar, normlar sistemli bir sekilde agiklanmalidir. Bu bilgiler bilimin
glincel seviyesine uygun olmali ve yerlesik uygulamalara aykiri olmamalidir. Ayrica, agik,
anlagilir ve 6z sekilde sunulmali; yazar, dersin 6nemli yonlerini agiklayip ortaya koymalidir.

5.6.2.5.5 Her bolimiin sonunda, &grencilerin 6grenme ¢iktilarinin edinilme diizeyini
belirlemeye yonelik kontrol sorular: ve bireysel ¢aligsmalar i¢in gorevler yer almalidir.

5.6.2.5.6 Ogretim yaynlarina terimler sézltigiiniin (glosarinin) eklenmesi énerilir.

5.6.2.5.7 Sonug boliimiinde, 6gretim materyalinin temel ¢ikarimlari verilmelidir.

5.6.2.5.8 Ek materyaller kisminda: program omeklen tablolar, semalar vb. yer alabilir.

5.6.2.5.9 Ogretim yaymmin igeriginde kullanilan kaynaklara mutlaka atif yapilmalidir,
drnegin: [2, s.12]. Buradaki ilk rakam kullanilan kaynaklar listesindeki kaynagi, ikinci rakam ise
ilgili sayfay1 ifade eder.

5.6.2.5.10 Tip alanindaki 6gretim yayinlari, Cumhuriyet Saglik Gelistirme Merkezi ve
Saglik Bakanlig: tarafindan ortaklasa yayimlanan, 15 Nisan 2015 tarihinde onaylanmis olan
“Bilimsel-T1bbi Yontemsel Materyallerin Hazirlanmasi, Tasarlanmasi ve Onaylanmasina Iliskin
Yontemsel Tavsiyeler” esas alinarak hazirlamir. Tip alaninda asagidaki hacim gereklilikleri
uygulanir:

« Analitik incelemeler, kilavuzlar, 6gretim yardimer kitaplari, istatistik derlemeleri — en az
2,5 baski formasi;

» Yontemsel kilavuzlar — en az 1,5 baski formasi;

* Ders kitaplar1 — en az 6,25 baski formasi olmalidir.

5.6.2.6 Ogretim Yayinlarinin Degerlendirilmesi (Uzman Goriistinden Gegirilmesi)

5.6.2.6.1 Degerlendirmeye sunulacak belgeler:

« Ogretim yayininin basili ve elektronik kopyast;

 Bliim ve fakiilte kurulu kararlari;

* En az biri dis, biri i¢ olmak tizere iki olumlu hakem raporu;

 Metnin intihal kontrolii sonucuna iligkin rapor.

5.6.2.6.2 Yapay zeka kullanildigi durumlarda, kaynag1 mutlaka belirtilmelidir.
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5.6.2.6.3 Degerlendirme siireci, tniversitenin Egitim-Ogretim Komitesi {iiyelerinden
olusturulan calisma grubu tarafindan yuritiltr. Calisma grubu, sunulan OZretim-yontem
literatiirtinii ilgili belgelerle birlikte inceler ve Egitim-Ogretim Kurulu toplantisinda ele alinmak
lizere tavsiye kararini verir.

5.6.2.6.4 Calisma grubu asagidaki kriterler ve gostergeler dogrultusunda degerlendirme
raporu hazirlar:

« Yayinlanacak materyalin egitim programinin modiillerine/derslerine uygunlugu;

* Yayinlanacak materyalin igeriginin giincelligi ve yeniligi;

» Daha 6nce yayimlanan ¢alismalardan farka;

« Akademik diiriistliik ilkelerine uygun olarak hazirlanmig olmasi;

» Teknik diizenleme gerekliliklerine uygunlugu.

5.6.2.6.5 Calisma grubunun degerlendirme sonucu asagidaki sekilde siniflandirilir:

* Yayinlanmasi 6nerilir — ¢alisma grubunun olumlu goriisti varsa,

« Revizyon gerekli — diizeltilmesi gereken onemli eksiklikler varsa;

* Yayinlanmasi onerilmez, reddedildi — ¢alisma grubunun olumsuz goriisii halinde.

5.6.2.6.6 Degerlendirme stiresi 15 takvim giiniinii agmamalidar.

5.6.2.6.7 Olumsuz degerlendirme sonucu alinan 6gretim yayin, ancak 2 ay sonra tekrar
degerlendirilmek tizere sunulabilir.

5.6.2.7 Yayinin Onaylanma Usull

5.62.7.1 Egitim-Ogretim  Komitesi, 0Ogretim yayminin yaymmlanmak tzere
onerilmesine/dnerilmemesine veya gerektiginde yayimlanmasinin  Senato toplantisinda
goriisiilmesine karar verir.

5.6.2.7.2 Senato asagidaki kararlardan birini alir: “yaymlanmasi Onerilir” veya
“yayinlanmasi 6nerilmez”.

5.6.2.7.3 Ogretim yayinlarina BDK (Evrensel Onlu Siniflandirma) ve UDC (Evrensel
Desimal Smiflandirma) indeksleri verilmelidir. Ayrica kitabin Uluslararast Standart Kitap
Numarasi — ISBN alinmasi zorunludur. Bu numara, kitabin otomasyon sistemlerinde kullanimi
ve kitap magazalarinda basarili bir sekilde dagitimi i¢in gereklidir. ISBN numarasi, telif hakki
isareti ©, kiitiiphane smiflandirma isareti ve yaymevleri tarafindan kabul edilen diger isaretler
baslik sayfasinin arka ytiziinde yer almalidir. '

5.6.2.8 Sorumluluk ve Yetkinlik

5.6.2.8.1 Yazarlar ve hakemler, 6gretim materyallerinin ve monografilerin (bilimsel
eserlerin) kalitesi ve bilimsel etik kurallarina uygunlugundan tamamen sorumludur.

5.6.2.8.2 Akademik diiriistlik ilkelerini ihlal eden yazarlarin ¢aligmalari, ti¢ yila kadar
Egitim-Ogretim Komitesi tarafindan kabul edilmez. Akademik diirtistlitk ilkelerine aykari
monografi (bilimsel eserler) sunan yazarlarin eserleri, ti¢ yil stireyle Bilim Komitesi tarafindan
kabul edilmez.

5.6.2.8.3 Boliim ve fakiilte kurulu, 6gretim yayinlarina ve monografilere iligkin alinan
kararlardan sorumludur.

5.6.2.8.4 Degerlendirme ¢alisma grubu, verdikleri degerlendirme sonuglarinin dogrulugunu
saglamakla yiikiimltidiir.

6. EL YAZMA ESERI OLARAK SUNULAN YAYINLARA ILISKIN SARTLAR

6.1. El Yazma Eseri Olarak Sunulacak Yaymnlara, Monografi, Ders Kitaplari, égretim
Metodolojik Materyallerini Yayinlamaya Yonelik Sartlar:

- Ozet (bilimsel ¢alismanin kisa 6zeti).

- Bilim Komitesi, Egitim Metodoloji Komitesinin kararlari (toplant1 tutanag: rnegi).

- Ulusal Egitim Metodoloji Komitesinin karar1 (ders kitaplar i¢in onay damgast).
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- Monografi i¢in, ayni alanda ti¢ akademik dereceye sahip bilim adaminin hakemligi (ikisi
disaridan, biri i¢erden).

- Ders kitabi, egitim 6gretim materyalleri i¢in, ayn1 alanda iki akademik dereceye sahip
bilim hakemligi (biri disaridan, biri igerden).

6.2. Universite Matbaasma Gonderilen Yayinlar Asagidaki Teknik Gereksinimlere Uygun
Olmalidir:

- Times New Roman yaz1 tipi (font), boyut (punt) 14, 1 satir araliginda yazilmis elektronik
ve bir kagit kopyasi bulunmalidir.

- Bir sayfada yer alacak metnin yiiksekligi ve genisligi sirasiyla: 20x14, 24x16, 28x20 cm
formatinda olmalidir.

- Yazar, el yazmasim (1 niisha) belgelerin tam setiyle birlikte baglanabilir dosyaya
koyarak, ciltlenmemis olarak sunmalidir. Yazi, A4 boyutunda beyaz kagida, yliksek kaliteli
yazicida, sayfanin bir yliziine basilmalidir.

- Senato karar1 (toplanti tutanagi drnegi).

7. EL YAZMASINI BASIMA HAZIRLAMA

7.1. Yaymun icerigi, devlet egitim standartlarina uygun olmalidir. Universite 6gretim
liyeleri ve arastirmacilari, egitim ve bilimsel literatiirleri yayimlamak i¢in anabilim dallari ve
fakiilteler, Arastirma Enstitiileri yillik planlarini hazirlar.

7.2. Her egitim yilinin agustos ayinda, bir sonraki egitim yili i¢in egitim ve yayin
hazirhigina yonelik tematik plan onaylanir.

7.3. Tematik plan taslagi, anabilim dali 6nerisiyle fakiiltelerde hazirlanir ve tiniversitenin
Akademik Komitesine sunulur.

7.4. Dergilere kabul edilen makalelerin telif hakki, derginin sahibi olan liniversiteye
devredilmis sayilir. Ancak makalenin igerigi ve atiflariyla ilgili sorumluluk, yazara aittir.

8. UNIVERSITENIN “TURAN” MATBAASINDAN EGITIM YAYINLARINI
YAYIMLAMA SURECT

8.1. Egitim yaymnlarimin “Turan” matbaasindan {niversite biit¢esinden yayimlanmasi
teklifi, anabilim dali ve fakiilte kurulu kararlariyla, sirasiyla Bilim Komitesine veya Egitim
Metodoloji Komitesine sunulur.

8.2. Bu durumda, Bilim Komitesi toplantisina komite iyelerinin yani sira iiniversite
kiitiphanesi midiirti, “Turan” matbaast miidiirli ve tiniversite muhasebesinden bir temsilci
katilir. ‘

8.3. Komite toplantilarinda, yaymnlarin tiraji (basim adedi), egitim yayinlarinin
gerekliligine bagli olarak belirlenir. Yazara ve {iniversite kiitliphanesine ka¢ adet (ylizde)
verilecegi kararlastirilir.

8.4. Bilim Komitesi monografiler, konferans bildiri kitaplari, bilimsel ve diger derlemeleri,
Akademik Komite ders kitaplar1 ve o6gretim araglarini, vb. liniversite Senatosuna "Turan"
matbaasindan iiniversite hesabina yayimlanmasi igin 6neri sunar.

8.5. Senato karariyla, “Turan” matbaasindan iiniversite biitgesinden yayimlanmasina izin
verilen egitim yayinlari, Bilimsel Yayinlar bslimiine el yazmasinin ek belgeleri ve elektronik
kopyasiyla birlikte teslim edilir.

8.6. Bilimsel Yayinlar boliimii personeli, basima gonderilecek el yazmasim dilbilgisel,
stilistik hatalar1 diizeltip, redaksiyon islemlerinden sonra 1 ay ic¢inde (1 el yazmasi) “Turan”
matbaasina gonderir.

8.7. “Turan” Matbaas1 Gorevleri:
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- Senato karariyla gelen ve Bilimsel Yayilar bslimiintin redaksiyon islemlerinden gegmis
egitim yayinlarini basmak;

- Egitim yayinlarinin tasarimin yapmak ve ¢ogaltmak;

- Matbaaya gelen egitim yayinlarini cogaltmak i¢in gerekli malzemelerin biitgesini
hazirlamak;

- Yayin i¢in gerekli malzemeleri satin almak icin 6nerilerde bulunmak;

- Yayinlarin basilma siiresini belirlemek;

- Siparis verildigi tarihten itibaren 15 giin icinde egitim yayinlarimin hazir olmast;

- Universite kiitiiphanesine basili ve elektronik kopyalarim teslim etmek;

- Kazakistan Cumhuriyeti Devlet Ulusal Kitap Palatasina eserin 1 kopyasini (monografi,
ders kitabi, 6gretim araci) gondermek.

8.8. Universite Kiitliphanesinin Gorevleri:

8.8.1. Egitim yaymlarinin elektronik versiyonunu Library2.ayu.edu.kz sitesine ytiklemek;

8.8.2. Cumhuriyet genelindeki yiiksek6gretim kurumlarinin elektronik kiitliphane
veritabanina yiiklenmesi igin 6gretim {iyelerinden (s6zlesmeye dayali olarak yazarin) izin almak.

9. 'NIVERSITEDE YAYIMLANAN BILIMSEL DERGILERDE MAKALELERIN
DUZENLENMESINE YONELIK GEREKSINIMLER

Makale yayini, Open Journal System (http://journals.ayu.edu.kz) — ¢evrimici génderim ve
hakem degerlendirme sistemi araciligiyla yapilmaktadir.

9.1. Makale I¢in Gereksinimler:

9.1.1. Daha &nce yayimlanmamis makaleler kabul edilir. Makale, derginin sitesine
http://journals.ayu.edukz yiiklenerek (Open Journal System) elektronik formatta (docx) kabul
edilir.

9.1.2. Bilimsel makalenin ideal boyutu (baslik, yazar bilgileri ve kaynake¢a hari¢) 3000
kelimeden az, 7000 kelimeden fazla olmamalidir.

9.1.3. Paragrafin boyutu — 1 cm, metin bir satir araliginda yazilmalidir, parametreler: tst
kisim — 2 cm; alt kisim — 2 cm; sag kisim — 2 cm; sol kistm — 2 cm. Yaz tipi boyutu — 12, yazi
tipi tiirii — Times New Roman. Sayfa numaralandirmasi: gerekli degildir.

9.1.4. Resimler, tablolar, grafikler, diyagramlar vb. metin icinde numara ve baglikla
belirtilmelidir. (Ornegin, Resim 1 — Resim Bashg). Resimlerin, tablo, grafik ve diyagramlarin
sayisi, makalenin toplam hacminin %20’sini (bazi durumlarda %30) gegmemelidir. Tablolar
basliklarryla numaralandiriimal ve metin icinde mutlaka bahsedilmelidir.

9.1.5. Ilk Sayfa:

- Evrensel Onlu Simiflandirma Indeksi, (http:/grnti.ru/) — Devlet Bilimsel-Tekniksel Bilgi
Kategorizasyon Kodu, ORCID http://orcid.org/ (Ing. "Researcher and Contributor's Open
Identifier") —bilimsel yazarlar1 benzersiz sekilde tanimlayan patentli olmayan harfli-sayisal kod;

- Makale yazarimin (yazarlarinin) adi-soyadi, bilimsel unvani, ¢aligma yeri (lokasyonu),
sehir, tilke, e-posta adresi, 3 dilde (Kazakca, Rusga ve Ingilizce) belirtilir. Yazarlar hakkinda
bilgiler kiigiik harflerle ve italik yazi tipiyle sunulmalidir.

- Vazarlar hakkinda tam bilgiler (adi-soyadi, bilimsel unvani, gorev yeri, adresi, cep
telefonu, e-posta adresi) ek bir dosya ile gonderilir.

- Tiim makale "Intihal" programindan gegmeli ve ozgiinliik sonuglart %75'n iizerinde
oldugunda génderilmelidir.

- Ozet — 150-300 kelime arasinda, 3 dilde (Kazakga, Rusca ve ingilizce). Eger makale
Tiirkee ise, Tiirk¢e dahil olmak tizere 4 dilde (formiiller, bibliyografik referanslar olmamalidir).
Ozet — makalenin amact ve icerigi, ana unsuru ile birlikte kendine 8zgii 6zellikleri hakkinda kisa
bir agiklamadir.




Hoca Ahmet Yes‘evt Uluslararast T urk-Kaz:.ak Universitesi OY-UTKD-077-2025
Kalite Yonetim Sistemi \ Universite Yonergesi
Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yaynlar Yonergesi 18 Sayfasi

- Anahtar kelimeler — bilimsel alan ve arastirma yontemleri acisindan metnin igerigini
gosteren kelimeler grubudur. Onerilen anahtar kelimeler sayist — 5-7, anahtar kelimeler
grubundaki kelimeler sayist — 371 gecmemelidir ve 3 dilde (Kazakga, Rusga ve Ingilizce)
onerilir. Eger makale Tiirkce ise, 4 dilde snerilir. Anahtar kelimeler, makalenin ana igerigini
yansitmali, makale metnindeki terimleri, ayrica konu bashigim belirleyen ve arama motorlari
araciligiyla makaleyl bulma olasiliklarim artiran diger onemli kavramlar igeren terimler
kullanilmalidir.

9.1.6. Makale Metni.

Makale metni, giris, arastirma yOntemleri, analiz ve sonuglar, sonug bdliimlerini
icermelidir.

- Giris bslimiinde yazar, arastirmanin konusunu, amagclarini ve asamalarim tamtir. Giris,
okuyucuya yazarlarin hipotezini ve onu test etme araclarim anlamalarina yardimei olur.

- Arastirma yontemleri/arastirma yontemleri ve materyaller — Bu bélimde yazarlar,
bilimsel calismada kullamlan yontemleri ve teknikleri sunmalidir.

- Analiz ve sonuglar — bilimsel makalenin ana kismu, yalnizca arastirma igin segilen
yontemleri degil, ayni zamanda elde edilen sonuglar1 teorik agidan analiz ederek, deliller
sunmay1 icerir, Yazar, bu bolimde arastirma sonuglarinin dzetini verir. Aragtirma sonuglari
yazili olarak ve tablo, diyagram, istatistiksel gostergeler seklinde sunulabilir.

- Sonu¢ — Bu bolimde yazar, bilimsel ¢alismaya dair subjektif goriisiinii belirterek,
arastirma sonuglarina dayanarak kendi sonuca varir.

- Finansman bilgisi — varsa (makale sonunda italik harflerle yaymmlanan materyalin
dilinde) yazilir. Bu bsliimde finansman kaynaklari (hibe, ortak projeler vb.) belirtilir.

9.1.7. Kaynak¢a Listesi, bibliyografik kayitlar orijinal dilinde verilmelidir ve Latince
harflerle transliterasyon yapilmalidir (References). Makalede en az 10 kaynak kullanilmalidir
(transliterasyon http://www.translit.ru).

Dergide kullanilan kaynaklara sira numarast referans sistemi uygulanir, yani makale iginde
kaynaklarin sira numarasi ve atifta bulunulan sayfalar koseli parantez iginde gosterilir. Bu
numara, kaynaklar listesinde belirtilen numara ile eslesmelidir. Kullamlan kaynaklar listesinde
yazarin adi-soyadi, monografi, derleme, dergi adi, sehir adi, yaymevi, yil, cilt, sayi, eserin
toplam sayfas: belirtilmelidir (Bibliyografik kayit. Bibliyografik tanim. Genel gereksinimler ve
derleme kurallar: devlet standartlarma 7.1 — 2003 uygun olarak yapilir).

9.1.8. Makale, bilimsel etik kurallarina uygun olmalidir. Ayrica, makalede {iniversite
dergilerinde yayimlanmis makalelere atifta bulunulmasi 6nerilir.

9.1.9. Dergiye yaymlanmak {izere makaleler Kazakistan, Tiirkiye ve diger uzak ve yakin
yabanci tilkelerdeki tim kuruluslardan kabul edilmektedir. Derginin e-posta adresi:
khabarshi.iktu@ayu.edu.kz.

9.1.10. Makalenin kabul edilip edilmedigi hakkinda bilgi, yazara 6 ay icinde bildirilecektir.

9.1.117 Bilimsel makaleler, tiniversite bilim insanlar1 ve diger {iniversite bilim insanlar
tarafindan yapilan ¢ift "gizli" hakem degerlendirmesi sonuglarindan ve editor kurulunun
kararindan sonra basima génderilir.

9.1.12. El yazmalar islenir ve yazarlara geri verilmez. Makale icerigi i¢in editérliik
sorumluluk tistlenmez.

9.2. “Tiirkoloji” Dergisi:

9.2.1 “Tiirkoloji” dergisi, ¢agdas Tiirkoloji biliminin giincel meselelerini, Ttirkoloji
alanindaki temel ve uygulamali arastirma sonuglarin yayimlama amaciyla yayinlanmaktadir.

9.2.2 “Tiirkoloji” dergisine, esasen baska yaymlarda daha 6nce yayimlanmamig Ozglin
makaleler kabul edilmektedir. Ayrica, daha 6nce yayimlanmis arastirmalar1 degerlendiren ve bu
konuya yeni bakig agilari sunan derleme makaleler, Tiirk diinyasina dair yazarlar, bilim insanlar1
ve onlarin eserlerini tanitan makaleler de dergide yer almaktadir.
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9.2.3 “Tiirkoloji” dergisi y1lda dort kez yayimlanir: mart, haziran, eyliil ve aralik aylarinda.
Her yilin sonunda derginin yillik degerlendirmesi hazirlanir ve son sayisinda yayimlanir. Dergi,
yerli ve yabanci kiitiiphanelere, uluslararasi indeksleme kuruluslarina ve editér kurulunun
belirledigi abonelere yayimlandig: giinden itibaren bir ay i¢inde génderilir.

9.2.4 Dergiye makale yayimlamak i¢in bagvuru, https:/dergipark.org.tr/tr/pub/ayt sitesine
kay1t olunarak yapilir. E-posta yoluyla génderilen makaleler kabul edilmez.

9.2.5. “Tiirkoloji” dergisine gonderilen el yazmalar derginin prensiplerine uygun olmalidir
(tam metin “Tiirkoloji” dergisinin sitesinde verilmistir). Yaymnlanmaya &nerilen makalelerin en
onemli degerlendirme kriterleri akademik tarafsizlik ve bilimsel kalitedir. Yayinlanma ilkelerine
uygun olan makaleler editér kurulu tarafindan degerlendirilir. Uzmanlarin isimleri gizli tutulur
ve raporlar Makaleleri Yonetim Sistemi'nde saklanir. Eger uzmanlardan biri olumlu, digeri
olumsuz bir goriis bildirirse, makale iiglincii bir uzmana gonderilebilir ya da Editér Kurulu
uzman raporlarim inceleyerek son karari verebilir. Yazarlar, uzman ve editér kurulunun
elestirilerini ve onerilerini dikkate alir. Eger anlasmazlik yasanirsa, sebeplerini belirterek karst
goriis bildirme haklar1 vardir. Yaymnlanmaya kabul edilmeyen makaleler sistemden silinmez.
Makalelerin yayimlanmastiyla ilgili nihai karar1 Editér Kurulu verir.

9.2.6. Tiirkoloji dergisinde Kazakca, Tiirkge, Ingilizce ve Rusga dillerinde makaleler
yayimlanir.

9.2.7. Makalenin bashg 4 dilde (Kazakga, Tiirkge, Ingilizce ve Rusga) verilmelidir.
Makale basligi, makalenin igerigini agiklayict olmalidir. Makale dosyasinda yazar(lar) ve
adres(ler) belirtilmemelidir. Yazar(lar) hakkinda bilgi, bagvuru sirasinda Makaleleri Yonetim
Sistemi'ndeki ilgili alanlara yazilmalidir.

Makalenin basinda, bashfi kisa ve 6z sekilde agiklayan bir 6zet (100-150 kelime) ve
anahtar kelimeler (Kazakca, Tiirkge, Ingilizce ve Rusga) yer almalidur. Ozetin yapisi, makalenin
yapisina benzer sekilde yazilmalidir (sorunun kisaca gerekcelendirilmesi, materyaller ve
yéntemler, sonuglar ve tartigma). Ozette atiflar, resimler ve tablo numaralari yer almamalidir. En
az 5 ve en fazla 8 kelimeden olusan anahtar kelimeler, zetten sonra bir satir bosluk birakilarak
verilmelidir.

9.2.8. Anahtar kelimeler, makale igerigiyle uyumlu ve kapsayici olmalidir.

9.2.9. Ana metin A4 boyutunda (29,7x21 cm) Kagitlarda, MS Word programinda, Times
New Roman fontu ile, 12 punto, 1,0 satir aralig1 ile yazilmalidir. Sayfanin kenarlarinda 2,5 cm
bosluk birakilmali ve sayfalar numaralandirilmalidir.

9.2.10. Tablolar numaralandirilmali ve bagliklari olmalidir. Tablolar, metinde uygun yere
yerlestirilmelidir. Sekil numaralari ve basliklari, seklin sol tarafina hizalanarak yazilmalidir.

9.2.11. Arastirma igin bir finansman kaynagi varsa (hibeler, devlet biitge programlari vb.),
bu bilgi belirtilmelidir.

9.2.12. Kullanilan kaynaklar (References) APA (http:/www.bibme.org/citation-
ouide/APA/book) uluslararas: bibliyografik standardina uygun olarak diizenlenmelidir.

10 DEGISIKLIKLER DUZENI

10.1 Bu belgenin yonetimi ve degisiklikler yapilmasi DP- UTKU-7.5.3-2020 gbre
gergeklestirilir.

10.2 Kalite Yonetim Sistemi belgelerine yapilan degisiklikler «Degisiklikleri Kayit Formu»nda
kayit edilmelidir.

11 ONAY, UYGULAMA VE DAGITIM

11.1 Bu Universite Yonetmeligi, Senato Toplantisinda goriisiiliir ve onaylanr,



r Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: T, urk-Kaz...ak Universitesi OY-UTKU-077-2025
Kalite Yénetim Sistemi f Universite Yonergesi
Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 20 Sayfasi

11.2 Bu Universite Yonetmeliginin kopyalarini saklama, yenidgn basma ve kullanicilara
dagitma sorumlulugu Bilimsel Yayinlar Bslimii Bagkanina aittir. Bu Universite Yonetmeliginin
kopyalar1 asagidaki adreslere gonderilecektir: bsliimler ve arasgtirma enstitiileri.

11.3 Bu Universite Yonetmeliginin denetim kopyasim1 saklama sorumlulugu Stratejik
Gelisim, Reyting ve Kalite Merkezi Baskanina aittir.

UYGUN GORULMUSTUR )
. S /7
Akademik Islerinden Sorumlu Rektor Yardimeis 7 ,/é,;ff" iy ;;f E. Idrisova
7 T
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Maliye ve Uluslararas; Iiskilerden Sorumlu '/’( N
Rektér Yardimeis: M. Giritlioglu
Bilim ve Stratejik Gelisimden Sorumluy
Rektér Yardimeis A. Ogsibayeva
Stratejik Gelisim, Reyting ve Kalite
Merkezi Baskani @ S. Kirikbayeva

Hukuk Béliimii Bagkani ' %Aﬁj G. Musahanov




Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi e,

Kalite Yonetim Sistemi ] Universite Yonergesi
Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 21 Sayfasi
Ek1

Baslik Sayfasinin Ornegi

KAZAKISTAN CUMHURIYETI SAGLIK BAKANLIGI
HOCA AHMET YESEVI ULUSLARARASI TURK-KAZAK
UNIVERSITESI

M.S. JUNISOV
J.B. ORAZBAKOV

ENDOVIDEOCHIRURGIYA

I1. BOLUM
(Ders Kitabi)

Tirkistan, 2024



Hoca Ahmet Yesevi Uluslararast T urk-Kaz:.ak Universitesi OY-UTKU-077-2025
Kalite Yonetim Sistemi \ Universite Yonergesi
Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanm
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 22 Sayfas!
Ek2

Baslik Sayfasi 2. Sayfasinin Diizenlenme Ornegi

UDC 617 (075.8)
KBB 54.5 Y73
188

Yayima, Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi Senatosu
(Bilimsel Konsey) kararina (27.03.2024 tarihli, No.8 protokolil) sunulmustur.

inceleme Yapanlar:
E.A. ibadullaev — Tirkistan eyaleti, Tirkistan sehri. “Talgat Jane K”
klinikasinin bashekimi yardimcisi, tip bilimleri doktoru.

L.A. Saymerdenov — Ahmet Yesevi Klinik-Diagnostik Merkezi, Cerrahi
Boliim Bagkany, yiiksek dereceli doktor.

Jinisov M.S., Orazbakov J.B. “Endovideochirurgiya” II. Bolim. Egitim
Araci. — Tiirkistan: “Turan” Matbaast, 2024 — 130 sayfa.

ISBN 978-601-339-222-6

Ders kitabinda Kazakistan Cumhuriyeti Saglik Bakanligi tarafindan tip
alanlarinda belirlenen tipik model programina uygun olarak, kiiciik invaziv cerrahi
ve diger alanlardaki temel sorular ve pratik beceriler ele alinmistir. Ayrica,
fotograflarla desteklenen gdrsel materyaller de igerilmistir.

Ders kitabi, Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 2023-
2024 akademik yili Egitim-Ogretim Komitesi tarafindan gozden gecirilmis ve
yiliksekogretim  ve ortadgretim tip  okullarinin ogrencilerine ek olarak
sunulmaktadir.

ISBN 978-601-339-222-6

© Juinisov ML.S,, Ora;bakov IB.
© Ahmet Yesevi Universitesi
© “Turan” Matbaasi
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Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 23 Sayfasi

Ek3
Kitap Icerigi Diizenleme Ornegi

ICINDEKILER

MODERN RESIM SANATINA GENEL BIR BAKIS
1.7 Gt st et 00 B vE BIBVE s usismapmssiic i s s st 12

1.2 Modern resim sanatinin KOKENIETT .....cocievsesenvessssnsssosceenscssnsersnssessssssssnssasis 22

KAZAK MODERN SANATINDAKI SANATSAL YONELIMLER

2.1 Resim sangitndall satteel yOOBLIRIEE ..ou mwmnemmmivsiosismsmmi s 29
2.2 Kazak resim sanatinda kiiltiirel gelenek Ve MOdernlik ... commrimrromesices 40

KAZAK RESIM SANATINDAKI TEMEL EGILIMLER

3.1 Gorsel saiiutia PoSTROUBIRIEIT ... o5 ammnisomsmmn s ko mis 61
3.2 Kazak ressamlarinin yenilik¢i sanatsal arayislart .......ccoovvviiiiiiniininnnn, 76
T 1 ] e UM B LSO IS, JCHOEC Y SRR W- SO S R 96
BN NART AR .. it vensbbuns shoinpinmevsisine tansiemabn s S g o 98
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Hoca Ahmet Yesevi Uluslararas: Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 24 Sayfasi
Ek 4

Yazar(lar)dan monografi 5.6.1.6 maddesine uygun basvuru drnegi

Monografi Yazari(-larindan)
BASVURU

Ben (biz) , sunulan monografinin igeriginin
dogrulugunu temin ederiz

ve bilimsel etik ilkelerinin uygulanmasini (bilimsel etik
ihlalleri olan veri tahrifatini, yanlisliklari, intihali, sahte yazarligi, tekrari,
baskalarinin sonuglarini verme vd.) taahhiit ederiz.

Sunulan monografi asagidaki kriterlere uygundur:

- Tek Temalilik: Monografi yalnizca bir konuya veya birbiriyle yakindan
iliskili birka¢ konuya odaklanmistir. Konu tam ve sistematik bir sekilde ele alinmis
ve ana fikirler ve problemler kapsamli bir sekilde tartigilmisgtir.

- Yetkinlik: Monografide yazarin kendi bilimsel arastirmalarinin sonuglari yer
almaktadir. ‘

- Sunumun Dogrulugu: Materyal, bilim camiasinda kabul edilen ¢agdas
yontemler ve araglar kullanilarak (terminoloji, smiflandirma, nomenklatiir vb.)
sunulmustur. Yazim tarzi ve yapisi uluslararasi standartlara uygundur.

- Yenilik: Monografi yazari, bilinen bilimsel olgular1 analiz ederek yeni
bilimsel fikirler, konseptler veya hipotezler sunmustur.

- Giincellik: Arastirma sonuglari ve bunlarin yorumlanmasi, mevcut bilimin
ve tiretimin gelisim diizeyine uygundur. Sunulan yontemler ve sonuglar bilim ve
pratikte gergekliklere uygundur.

- Kesinlik: Monografide sunulan faktoloyk veriler, genel kabul gormiis
yontemler ve tekrar kontrol edilebilir arastirma teknolojilerine dayanmaktadir.

-Baglantililik:  Yazar, monografide ele alnan materyalleri diger
arastirmacilarin ¢alismalariyla iliskilendirerek incelemistir. Konuyla ilgili literatiire
atiflar yapilmis ve dnceki aragtirmalarla stireklilik ve uyum saglanmustir.

Ben (biz) bu basvuruyu imzalayarak, Kazakistan Cumhuriyeti yasalarina gore
(verilerin yanlis olmasi durumunda) sorumlulugu {izerimize aliyoruz.

Yazar(-lar)
(Imza) (Ad1 Soyadi)
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Ek S

Boliim Kararindan Ornek

‘Bolim Adi’ Bolim Toplantist Tutanagi KOPYASI

Tiirkistan Gilin Ay Yil.

KATILANLAR: (Soyadi, adi, unvani, bilimsel derecesi, akademik unvani,
gorevi).

ALINAN KARARLAR:

1. « » monografi el yazmasi, yazar(lar) tarafindan

yil icerisinde bilimsel bir konu iizerine yapilan arastirmalarin sonucu olarak kabul
edilmistir.
2. Yayinin yeniligi
3. « » monografisinin sunulmasina karar verilmistir (hangi kategorideki
ogrencilere, dgretmenlere sunulabilecegi, egitim siirecinde nasil kullanilacagi vb.).

4. Bu c¢alismanin __ adet basimini ve __ adetlik tiraj ile yayimlanmasim
sunma.
5. Atama:

- Yayina sorumlu kisi: (Adi-soyadi, bilimsel derecesi, akademik unvani)
- Hakemler olarak: (Adi-soyadi, bilimsel derecesi, akademik unvani, gorevi,
calisma yeri)

Bolim Baskani 7
(Imza) (Adi-Soyadr)
Yayina Sorumlu : /
(Imza) (Adi-Soyadi)
BOLUM KARARI

Bilimsel acgidan, el yazmasi amacina, bilgi icerigine yonelik yapilan taleplere
uygundur. Yazarin orijinal ¢alismasi, monografi sartlarina uymaktadir.

Boliim Baskan1 /
(Imza) (Adi-Soyadi)




Hoca Ahmet Yesevi Uluslararast T urk-Kaz:'ak Universitesi OUTRO-077%:2025
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Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 26 Sayfasi
Ek 6

Fakiilte Bilimsel Konseyi Kararindan Ornek Kopya

Fakiilte Bilimsel Konseyi Toplantis1 Tutanigindan
OZET KOPYASI
Tirkistan Giin Ay Yil.

KATILANLAR: Soyadi, adi, bilimsel derecesi, akademik unvani, gérevi.

ALINAN KARARLAR:

1. « » monografi el yazmasi, yazar(lar) tarafindan __
yil icerisinde bilimsel bir konu tizerine yapilan arastirmalarin sonucu olarak kabul
edilmistir.

2. Yaymnin yeniligi

3. « » monografisinin sunulmasina karar verilmistir (hangi
kategorideki ogrencilere, Ogretmenlere sunulabilecegi, egitim siirecinde nasil
kullanilacagi vb.).

4. Bu calismanmn __ adet basimmi ve __ adetlik tiraj ile yayimlanmasini
sunma.

5. Atama:

- Yayina sorumlu kisi: (Adi-soyadi, bilimsel derecesi, akademik
unvani)

- Hakemler olarak: (Adi-soyadi, bilimsel derecesi, akademik

unvani, gorevi, ¢alisma yeri) %
Fakiilte Bilimsel Konseyi Karar1
Bilimsel acidan, el yazmasi amacina, bilgi i¢erigine yonelik yapilan taleplere
uygundur. Yazarin orijinal ¢aligmasi, monografi sartlarina uymaktadir.

Bilimsel Konsey Baskani /
ik (Imza) (Adi-Soyadr)
Bilimsel Konsey Sekreteri /
(Imza) (Adi-Soyadi)
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Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi 31 Sayfanin
Bilimsel Yayinlar Yonergesi 27 Sayfas:
Ek7

Komite Uyelerinin inceleme Sonuglari Ornegi

INCELEME SONUCU
(monografi i¢in)

Inceleyen kisilerin soyadi, adi, baba ad1

Yazar(lar)in soyadi, ad1, baba adi

Calisma basligi
1. Calisma, yayim formatina uygun mu?
2. Calisma, tim on incelemelerden, etik incelemeden gegti mi?

verebilecek bilgiler barindirtyor mu?

iliskin dneri ile birlikte genel yorumlar:

3. Telif hakk: ihlali var m1?
4. Calisma, ISBN almak i¢in 6nerilebilir mi?
5. Calisma, devlet st igeren veya Kazakistan Cumhuriyeti'ne zarar

6. Genel calisma hakkinda, metin, tablolar, resimler ve diger degisikliklere

Sonug:

I) Calisma yayina sunulabilir.

I1) Calisma, belirtilen diizeltmeler yapildiktan sonra yayimlanabilir.

III) Calisma yayimlanmak i¢in Onerilmez (negatif sonu¢ durumunda, tim

yorumlar siralanmalidir).

(Inceleyen kisinin imzasi, Adi-Soyadi)
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Ek 8
MONOGRAFI INCELEME SAYFASI ORNEGIT
Monografi adi: Tarihi:
Adr: Sayfa sayisi:

Tlgili alanlari isaretleyiniz.:
Hakem i¢in not: Her soru hakkinda uygun olup olmadigina dair goriis bildirilmesi
zorunludur.!

1. | Giris, ana boliim ve sonug béliimlerinin tutarlilig: Gorlislinliz:
[ Juygun [ ]uygun degil

2. | Calismanin diizeni ve tutarlilig: Gortstintiz:
[ Juygun [ Juygun degil .

3. | Konunun giincelligi: Gortistintiz:
[ ]var [ ]yok

4. | Bilime katki/Bilimsel yenilik: Goritiintz
[ ]var [ ]yok

5. | Arastirma metodolojisi: , SOOI
[Jvar [Jyok ‘

8 Sonuglarin gecerliligi: Gorlistintiz:
[ Jvar [ Jyok

7 Pratik 6nemi: Gortistintiz:
[ Jvar [ ]yok

g Bilimsel.dilin dogrulugu: Gorligtintiz:
[ Juygun [ Juygun degil

9 Terminolojinin tutarlilig: Gortistintiz:
[ Juygun [ Juygun degil

10. Gorlintiilerin, grafiklerin ve tablolarin kalitesi: Gorlistiniiz:
[ Juygun [ Juygun degil

i1. Gorsellerin metinle uyumu: Gorlislinliz:
[ Juygun [ Juygun degil




Hoca Ahmet Yesevi Uluslararast Tiirk-Kazak Universitesi

Kalite Yonetim Sistemi ] Universite Yonergesi

UY-UTKU-077-2025

Hoca Ahmet Yesevi Uluslararasi Tiirk-Kazak Universitesi

31 Sayfanin

Bilimsel Yayinlar Yonergesi 29 Sayfas:
1. Atiflarin gerekliliklere uygunlugu ('OCT, APA veya | Gorlistintiz:
diger stiller):
[ Juygun [ Juygun degil
13, Kaynaklarin giincelligi ve giivenilirligi: Gortistintiz:
[ Juygun [ ]Juygun degil
14, Dil bilgisi ve yazim hatalarinin olmamast: Gortistintiz:
[ ]var [ ]yok
15. Bicimlendirme gerekliliklerine uyum (yazi tipi boyutu, | Gorlistintiz:
satir aralig1, sayfa numaralandirma):
[ Juygun [ Juygun degil
16. Bilimsel arastirma etigine uygunlugu: Gorlislintiz:
[ Juygun [ Juygun degil
Degerlendirme ve dneriler:
Hakem i¢in not: Sonuca yorum birakmak zorunludur!
Monografinin avantajlan Zayif yonler

Hakemin 6nerileri:

&

Yayimlanmaya uygunluk hakkinda sonug:

[Jgegerli [ Jgegersiz [ ]ek diizeltme lazim

Hakemin adi-soyadi:

Gorevi:

Bilimsel derecesi:

Tarihi:

Imzast:
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EK9
O-CMB-004

Imza sayfasi

Adive Soyadi Gorevi Siiresi Imza

¢
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EK 10
D-CME-002
Degisiklik kayit formu
Degisiklik Sayfa No: Sorumlu Kisi
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