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1. ҚОЛДАНЫЛУ САЛАСЫ 

   1.1 Бұл ереже Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік 

университетінде (бұдан әрі - университет) білім беру бағдарламасы  және пәннің оқу-

әдістемелік кешенінің құрылымына, рәсімделуіне және оның әзірленуі мен бекітілуіне 

қойылатын талаптарды анықтайды. 

   1.2 Университеттің осы ережесі Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-

түрік университетінде  білім беру бағдарламасы және пәннің оқу-әдістемелік кешенінің 

құрылымына, рәсімделуіне және оның әзірленуі мен бекітілуіне жауапты құрылымдарда 

міндетті түрде енгізілуі және орындалуы тиіс. 

1.3 УЕ-ХҚТУ-036-2023 ережесі университеттің СМЖ құжаттарының құрамына кіреді. 

 

2. НОРМАТИВТІ СІЛТЕМЕЛЕР  

2.1. Университеттің осы Ережесінде көрсетілген нормативтік құжаттарға сілтеме 

жасалған: 

- Қазақстан Республикасы 2007 жылғы 27 шілдедегі №319 «Білім туралы» заңы 

(толықтырулар мен өзгерістерімен); 

- «Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік 

қағидалары», ҚР Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 30 қазандағы №595 

бұйрығымен бекітілген (толықтырулар мен өзгерістерімен). 

-  «Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдарында 

оқытудың кредиттік технологиясы бойынша оқу процесін ұйымдастыру қағидаларын бекіту 

туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі 

№152 бұйрығы (толықтырулар мен өзгерістерімен). 

- Білім беру қызметіне қойылатын біліктілік талаптарын және оларға сәйкестікті 

растайтын құжаттардың тізбесін бекіту туралы.  Қазақстан Республикасының Білім және 

ғылым министрінің 2015 жылғы 17 маусымдағы №391 бұйрығы. ҚР Ғылым және жоғары 

білім министрінің м.а. 24.11.2022 №152  

- Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдары үшін жалпы 

білім беру пәндері циклінің үлгілік оқу бағдарламаларын бекіту туралы.Қазақстан 

Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 31 қазандағы №603 бұйрығы. 

- «Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға 

міндетті стандарттарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және жоғары  ғылым 

министрінің 2022 жылғы 20 шілдедегі № 2 бұйрығымен бекітілген. 

- «Денсаулық сақтау саласындағы білім беру деңгейлері бойынша мемлекеттік жалпыға 

міндетті стандарттарды бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау 

министрінің 2022 жылғы 4 шілдедегі № ДСМ-63 бұйрығымен бекітілген; 

- «Білім беру ұйымдарында оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты 

ұйымдастыру және жүзеге асыру қағидаларын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім 

және ғылым министрінің 2007 жылғы 29 қарашадағы N583 Бұйрығы.  

- Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеттің Жарғысы. 

- ҚП - ХҚТУ- 7.5.3-2020 Құжатталған ақпараттарда басқару. 
 

3. АТАУЛАР, АНЫҚТАМАЛАР ЖӘНЕ ҚЫСҚАРТУЛАР 

Білім беру бағдарламасы – оқытудың мақсатын, нәтижелері мен мазмұнын, білім беру 

процесін ұйымдастыруды және оларды іске асыру тәсілдері мен әдістерін, оқыту 

нәтижелерін бағалау өлшемшарттарын қамтитын білім берудің негізгі сипаттамаларының 

біртұтас кешені  

Оқу жұмыс жоспары (бұдан әрі – ОЖЖ) – білім беру бағдарламасы және студенттердің 

жеке оқу жоспарлары негізінде ЖЖОКБҰ дербес әзірлейтін оқу құжаты; 
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Үлгілік оқу бағдарламасы (бұдан әрі – ҮОБ) – Заңның 5-бабының 5-2) тармақшасына 

сәйкес оқу мазмұнын, көлемін, ұсынылатын әдебиетті анықтайтын білім беру 

бағдарламасының міндетті компонентіндегі пәннің оқу құжаты. 

Оқыту нәтижелері – білім алушылардың білім беру бағдарламасын меңгеру бойынша 

алған, көрсететін білімдерінің, машықтарының, дағдыларының бағалаумен расталған көлемі 

және қалыптасқан құндылықтар мен қатынастар; 

Құзыреттілік – оқу процесінде алған білімді, шеберлік пен дағдыны кәсіби қызметте 

практикалық тұрғыда пайдалана білу қабілеті 

       Академиялық кредит - білім алушының және (немесе) оқытушының ғылыми және 

(немесе) оқу жұмысының көлемін өлшеудің біріздендірілген бірлігі; 

       Академиялық күнтізбе (Academic Calendar) - оқу жылы бойына демалыс күндерін 

(каникулдар мен мерекелерді) көрсете отырып, оқу және бақылау іс-шараларын, кәсіби 

практикаларды өткізу күнтізбесі; 

       Академиялық сағат - оқу сабақтарының немесе оқу жұмысының басқа түрлерінің 

көлемін өлшеу бірлігі, 1 академиялық сағат 50 минутқа тең, академиялық күнтізбені, оқу 

сабақтарының кестесін жасау кезінде, өтілген оқу материалын жоспарлау мен есепке алуда, 

сондай-ақ педагогикалық жүктемені жоспарлау және оқытушының жұмысын есептеу кезінде 

пайдаланылады; 

 Белсенді үлестірмелі материалдар (БҮМ) (Hand-оuts) - білім алушының тақырыпты 

шығармашылықпен табысты меңгеру үшін оқу сабақтарында таратылатын көрнекі 

безендірілген материалдар (дәріс тезистері, сілтемелер, слайдтар, мысалдар, глоссарийлер, өз 

бетінше жұмыс істеуге арналған тапсырмалар); 

      Білім алушылардың оқудағы жетістігі - білім алушылардың оқу процесінде алатын және 

жеке тұлғаның қол жеткізген даму деңгейін көрсететін білімі, іскерліктері, дағдылары және 

құзыреті; 

Білім алушыларды аралық аттестаттау – білім алушылардың бір оқу сабағының, бір оқу 

пәнінің және (немесе) модульдің, сондай-ақ бір біліктілік шеңберінде кәсіптік модульдердің 

бір бөлігінің немесе бүкіл көлемінің мазмұнын оларды зерделеп бітіргеннен кейінгі меңгеру 

сапасын бағалау мақсатында жүргізілетін рәсім; 

      Білім алушыларды қорытынды аттестаттау (Qualification Examination) – жоғары және 

жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті стандартына сәйкес 

білім беру бағдарламасында көзделген оқу пәндерінің және (немесе) модулдерінің көлемін 

және оқу қызметінің басқа түрлерін білім алушылардың игеру дәрежесін анықтау 

мақсатында өткізілетін рәсім; 

        Білім алушының өзіндік жұмысы (бұдан әрі - БӨЖ) - өз бетінше оқуға берілген, оқу-

әдістемелік әдебиеттермен және ұсынымдармен қамтамасыз етілген, тест, бақылау 

жұмыстары, коллоквиумдар, рефераттар, шығармалар мен есеп берулер түрінде 

бақыланатын, оқу нәтижелеріне қол жеткізуге бағытталған тақырыптардың белгілі бір тізбесі 

бойынша жасалатын жұмыс; білім алушының санатына қарай ол студенттің өзіндік 

жұмыстары (бұдан әрі - СӨЖ), магистранттың өзіндік жұмыстары (бұдан әрі - МӨЖ) және 

докторанттың өзіндік жұмыстары (бұдан әрі - ДӨЖ) болып бөлінеді; БӨЖ-нің бүкіл көлемі 

білім алушыдан күнделікті өзіндік жұмыс атқаруды талап ететін тапсырмалармен расталады; 

Оқытушының жетекшілігімен жүргізілетін білім алушының өзіндік жұмысы (бұдан 

әрі – ОБӨЖ) – ЖЖОКБҰ немесе оқытушы анықтайтын жеке кесте бойынша жүргізіледі; 

білім алушының жұмысы білім алушының санатына қарай ол: оқытушының жетекшілігімен 

жүргізілетін студенттің өзіндік жұмысы (бұдан әрі – ОСӨЖ) және оқытушының 

жетекшілігімен жүргізілетін магистранттың өзіндік жұмысы (бұдан әрі – ОМӨЖ) және 

оқытушының жетекшілігімен жүргізілетін докторанттың өзіндік жұмысы (бұдан әрі – 

ОДӨЖ) болып бөлінеді; 
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         Постреквизиттер (Postrequisite) (постреквизит) - зерделеу үшін қажет етілетін білімдер, 

іскерліктер, дағдылар және осы пәнді зерделеу аяқталған соң игерілетін құзыреттер қажет 

етілетін пәндер (модулдер) және оқу жұмысының басқа түрлері; 

      Пререквизиттер (Prerequisite) (пререквизит) - пәндер және (немесе) модульдер және 

зерделенетін пәнді игеруге қажетті білімнен, іскерліктен, дағдылар мен құзыреттерден 

тұратын оқу жұмысының басқа түрлері; 

Элективті пәндер – жоғары оқу орны компонентіне және белгіленген академиялық 

кредиттер шеңберінде таңдау компонентіне кіретін және білім беру ұйымы енгізетін, білім 

алушылардың жеке дайындығын көрсететін, нақты өңірдің әлеуметтік-экономикалық даму 

ерекшеліктері мен қажеттіліктерін ескеретін оқу пәндері; 

Элективті пәндер каталогы (ЭПҚ) – оқу мазмұнын, көлемін және зерттеуден күтілетін 

нәтижелерді (білім алушылардың алатын білімі, іскерлігі, құндылық құраушылары мен 

құзыреттерін) көрсете отырып, пәннің қысқаша сипаттамасы берілетін таңдау пәндері 

бойынша пәндердің жүйеленген аннотацияланған тізбесі. ЭПҚ-да әр оқу пәнінің 

пререквизиттері мен постреквизиттері көрсетіледі. ЭПҚ білім алушыларға элективті оқу 

пәндерін баламалы түрде таңдау мүмкіндігін қамтамасыз етуі тиіс; 

 

ЖЖОКБ МЖМС - Жоғары және жоғары оқу орынан кейін білім берудің мемлекеттік 

жалпыға міндетті стандарты; 

ҚР ҒЖБМ-Қазақстан Республикасының Ғылым және жоғары білім министрі 

АК - Академиялық департамент; 

СРСО – Стратегиялық даму, рейтинг, комплаенс бақылау және сапа орталығы; 

ӘЖҰБ - Әдістемелік жұмысты ұйымдастыру бөлімі; 

ББ-Білім беру бағдарламасы; 

ББ ОӘК– білім беру бағдарламасының  оқу-әдістемелік кешені; 

ПОӘК  – пәннің оқу-әдістемелік кешені; 

ҮОБ– ЖБП  циклы бойынша үлгілік оқу бағдарлама; 

ОЖЖ–оқу жұмыс жоспары; 

ББОЖ  – білім беру бағдарламасының оқу жоспары; 

ПОБ – пәннің оқу бағдарламасы; 

ОПҚ– оқытушы-профессор құрамы; 

ЖН– жұмыстық нұсқаулар; 

БӨЖ– білім алушының өзіндік жұмысы; 

ОБӨЖ - оқытушының жетекшілігімен жүргізілетін білім алушыныңөзіндік жұмысы; 

ББ ОН- Білім беру бағдарламасының оқыту нәтижелері;  

ПОН -Пәннің оқыту нәтижелері; 

ЖЖОК ББ - Жоғары және жоғары оқу орынан  кейінгі білім беру бағдарламалары; 

          ЭПК  –  элективті пәндер каталогы. 

 

4. ЖАУАПКЕРШІЛІК ЖӘНЕ ӨКІЛЕТТІЛІК  

4.1 Университе ережесі университет Сенаты мәжілісінде бекітіледі. 

4.2 Бекітілген Ереже қолданушылардың назарына, «Танысу парағына» қол қойыла 

отырып, жеткізу жауапкершілігі факультет декандарына жүктеледі. 

4.3 Осы Ереже талаптарын нормативті құжаттарға және регламенттеуші талаптарға 

сәйкестендіру жауапкершілігі Академиялық департамент басшысына жүктеледі. 

4.4 Осы Ережені «ҚП-ХҚТУ-7.2.5-2020 Құжаттаманы басқаруға» сәйкес басқару 

жауапкершілігі СРСО басшысына жүктеледі.  
 

 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 6–ші беті 

 

5. БІЛІМ БЕРУ БАҒДАРЛАМАСЫНЫҢ  ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК КЕШЕНІ 

(БҰДАН ӘРІ – ББ ОӘК) ЖӘНЕ ПӘННІҢ ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК КЕШЕНІ (БҰДАН ӘРІ 

– ПОӘК)  ҚҰЖАТТАРЫНЫҢ МАЗМҰНЫ МЕН  ӘЗІРЛЕУ ЖӘНЕ БЕКІТУ 

ТӘРТІБІНЕ ҚОЙЫЛАТЫН ТАЛАПТАР. 
 

5.1 ББ ОӘК құрылымы 

Білім беру бағдарламасының ОӘК келесі құжаттарды қамтуы тиіс: 

1) Білім беру бағдарламасы (ББ); 

2) Білім беру бағдарламасының оқу жоспары (ББОЖ); 

3) Элективті пәндер каталогі (ЭПК)  

4) ББ оқытатын пәніне сәйкес Педагог және оқытушы кадрлармен, тәлімгерлермен 

жасақталуы туралы мәліметтер  

5) Оқу, көркем және ғылыми әдебиеттер қорының және цифрлық 

тасымалдағыштардағы оқу және ғылыми әдебиеттердің болуы туралы мәліметтер 

6) Пайдалы оқу алаңы, материалдық-техникалық базасының болуы және  білім беру 

процесін материалдық-техникалық қамтамасыз етуі, оның ішінде компьютерлердің, оқу 

зертханаларының, оқу пәндері кабинеттерінің және техникалық оқу құралдарының болуы 

туралы мәліметтер. 

7) Білім алушының өзіндік жұмысы (БӨЖ, ОБӨЖ) ұйымдастыру бойынша 

нұсқаулықтар; 

8) Қорытынды аттестаттау құжаттары: Дипломдық жұмысты (жоба) рәсімдеу және 

қорғаудың әдістемелік нұсқаулары, кешенді емтихан бағдарламалары. 

-Білім беру бағдарламасы (бұдан әрі – ББ) – оқытудың мақсатын, нәтижелері мен 

мазмұнын, білім беру процесін ұйымдастыруды және оларды іске асыру тәсілдері мен 

әдістерін, оқыту нәтижелерін бағалау өлшемшарттарын қамтитын білім берудің негізгі 

сипаттамаларының бірыңғай кешені болып табылады. Бекітілген ББ түпнұсқасы ӘЖҰБ 

сақталады, сканерленген электрондық нұсқасы, көшірмесі кафедрада сақталады.  

-Білім беру бағдарламасының оқу жоспары (бұдан әрі – ББОЖ)-модульдерді (пәндерді) 

семестрлерге бөлуде қойылатын талаптарды сақтайды, ББ-мен бірге түптеледі,  келесі 

бөлімдерден тұрады: – модуль аты;–пән коды;-пәннің аты;-компонент түрі;-кредит көлемі;-

сабақ түрі бойынша бөлінуі;-бақылау түрі;-пререквизиттер, постреквизиттер; 

-Элективті пәндер каталогі ((бұдан әрі – ЭПК) – университеттегі ББ таңдау пәндерінің 

мазмұны бойынша құрастырылған негізгі құжаттың бірі. Бекітілген ЭПК түпнұсқасы ӘЖҰБ 

сақталады, сканерленген электрондық нұсқасы, көшірмесі кафедрада сақталады. 

-ББ оқытатын пәніне сәйкес Педагог және оқытушы кадрлармен, тәлімгерлермен 

жасақталуы туралы мәліметтер ҚРҒЖБМ Білім беру қызметіне қойылатын біліктілік 

талаптары және оларға сәйкестікті  растайтын құжаттар тізбесінің 1-қосымшасына сәйкес: 

Білім беру бағдарламаларының пәндеріне сәйкес оқытушылардың болуы, оқытушылар 

білімінің оқытатын пәндер бейініне сәйкестігін растайтын құжат (Тіркеме 1); 

- Оқу, көркем және ғылыми әдебиеттер қорының және цифрлық тасымалдағыштардағы 

оқу және ғылыми әдебиеттердің болуы туралы мәліметтер ҚРҒЖБМ Білім беру қызметіне 

қойылатын біліктілік талаптары және оларға сәйкестікті  растайтын құжаттар тізбесінің 2-8-

қосымшаларына сәйкес: Оқу және ғылыми әдебиет кітапхана қорының болуы: соңғы он жыл 

ішінде кадрларды даярлау бағытындағы білім беру бағдарламасы пәндерінің 100 %-ын 

қамтамасыз ететін, оның ішінде оқыту тілі бойынша басып шығарылған баспа және 

электрондық басылымдар форматында болуын растайтын құжат (Тіркеме 2); 

- Білім беру процесін материалдық-техникалық қамтамасыз етуі, оның ішінде 

компьютерлердің, оқу зертханаларының, оқу пәндері кабинеттерінің және техникалық оқу 

құралдарының болуы туралы мәліметтер ҚРҒЖБМ Білім беру қызметіне қойылатын 

біліктілік талаптары және оларға сәйкестікті  растайтын құжаттар тізбесінің  6-
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қосымшаларына сәйкес: Меншік үй-жайлардың түрі (кабинеттер, дәрісхана аудиториялары, 

практикалық сабақтарға арналған үй-жайлар, нақты мамандықтар, кәсіптер бойынша 

зертханалар мен шеберханалар, мәжіліс және спорт залдары), Оқу-өндірістік шеберханалар, 

оқу-тәжірибелік учаскелер, оқу шаруашылықтары, оқу полигондары, Түрі көрсетілген оқу 

және оқу-зертхана жабдықтарының, техникалық оқу құралдарының тізбесі, Компьютерлік 

сыныптар, компьютерлер, жабдықтар, жиһаз, бейнекамералар, Онлайн-оқыту бойынша 

жарақтандырудың, медициналық бағыты бойынша кадрлар даярлау үшін."Симуляциялық 

кабинеттер" (орталықтар) болу мәліметтері (Тіркеме 3); 

-Білім алушының өзіндік жұмысы (БӨЖ, ОБӨЖ) ұйымдастыру бойынша нұсқаулықтар 

- ББ ерекшелігі ескеріле отырып қажет болған жағдайда, әр ББ білім алушылары үшін жеке 

Білім алушының өзіндік жұмысы (БӨЖ, ОБӨЖ) ұйымдастыру бойынша нұсқаулықтар 

әзірленеді.   Нұсқаулықта БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) ұйымдастыру, орындау, жоспарлау және 

қабылдау технологиясы, зертхан  БӨЖ бақылау мен бағалау, талдау формасы нақтыланып 

жазылу тиіс (Тіркеме 4). 

- Қорытынды аттестаттау құжаттары: Дипломдық жұмысты (жоба) рәсімдеу және 

қорғаудың әдістемелік нұсқаулары, кешенді емтихан бағдарламалары. Дипломдық жұмыс 

(жоба) дайындау, рәсімдеу және қорғаудың әдістемелік нұсқаулықтары білім алушылардың 

аралық және қорытынды аттестаттауды ұйымдастыру және жүргізу тәртібін, орындаудың 

жалпы талаптарын анықтайды. Бағдарламаның құрылымы келесі бөлімдерден тұруы қажет: 

титул беті, жалпы ережелер,тақырыптарға қойылатын талаптар, жазылу ережелері, жобалық 

топ құрамы, жұмыстары, жобаны қорғау тәртібі, жобаны рәсімдеу ережелері, жобаны қорғау 

тәртібі т.б. Кешенді емтихан бағдарламасы ББ бойынша білім алушылардың қорытынды 

аттестаттауды ұйымдастыру және жүргізу тәртібін анықтайды. Кешенді емтихан оқу 

бағдарламалары оқу жоспарында көрсетілген мамандық пәндерінен бекітілген тізім бойынша 

дайындалады. Кешенді емтихан бағдарламасының құрылымы келесі бөлімдерден тұруы 

қажет: титул беті, жалпы ережелер, кешенді емтихан үшін бекітілген пән аты, мазмұны, 

пайдаланылған әдебиеттер тізімі, жапы сұрақтар тізімі, емтиханда қабылдау түрі, кешенді 

емтиханды қабылдау критерийлері. (Тіркеме 6). 

 

5.2. ПОӘК құрылымы 

Пәндердің ОӘК келесі құжаттарды қамтуы тиіс: 
1) Үлгілік оқу бағдарламалары (ҮОБ) ; 

2) Оқу жұмыс бағдарламасы (Syllabus); 

3) Лекция жинағы; 

4) Практикалық (семинар), зертханалық, жеке сабақтар т.б. бойынша әдістемелік 

нұсқаулар; 

          5) Белсенді үлестірмелі материалдар (БҮМ) (Hand-оuts) (дәріс тезистері, сілтемелер, 

слайдтар, мысалдар, глоссарийлер, өз бетінше жұмыс істеуге арналған тапсырмалар, пәннің 

бағдарламалық сұрақтары, Денсаулық сақтау бағыты үшін: Электронды презентацияны 

бағалау парағы, Ситуациялық есептер жинағы, Тәжірибелік дағдылар тізімі, Тәжірибелік 

дағдыдарды бағалау парағы (OSCE. SAQ, SAS, SEQ, LEQ, SC, LC)) т.б материалдар; 

6) Қосымша әдістемелік нұсқаулықтар (қажет болған жағдайда). Жеке пәндер 

бойынша: жоба, эссе, шығармашылық т.б түрінде қабылданатын емтихандар үшін дайындау, 

рәсімдеу және қорғаудың әдістемелік нұсқаулықтары, БӨЖ, ӨБӨЖ ұйымдастыру, қабылдау, 

бағалау бойынша нұсқаулықтар. 

 

5.2.1 Үлгілік оқу бағдарламалары 

 Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білім беру ұйымдары үшін жалпы 

білім беру пәндері циклінің үлгілік оқу бағдарламаларын бекіту туралы Қазақстан 
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Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 31 қазандағы № 603 бұйрығына 

сәйкес жүзеге асырылады; 

 ҮОБ бакалавриатта ЖБП циклының міндетті компонентінің пәндері бойынша 

әзірленеді; 

 Университет тиісті бейіндегі білім беру бағдарламаларын қоспағанда, ҮОБ 

анықтайтын ЖБП циклінің "Қазақстан тарихы" және "Философия" пәндерінің мазмұнын 

өзгеріссіз қалдырады; 

   Кәсіптік даярлау сапасын арттыру және университет кадрларын даярлау 

бағыттарының ерекшеліктерін есепке алу үшін ҮОБ айқындайтын "Шет тілі", "Орыс тілі", 

"Ақпараттық-коммуникациялық технологиялар", "Дене шынықтыру" пәндерінің мазмұнына 

дербес өзгерістер енгізеді; 

 Университет ҮОБ-мен анықталатын "Қазақ тілі" пәнінің және әлеуметтік-саяси білім 

модулінің мазмұнына 50% - ға дейін өз бетінше өзгерістер енгізеді. 

 
5.2.2 Оқу жұмыс бағдарламасы (Syllabus), әзірлеу және бекіту тәртібіне 

қойылатын талаптар. 

 Оқу пәндерінің мазмұны үлгілік оқу жоспраларымен және (немесе) оқу жұмыс 

бағдарламаларымен (силлабустармен) анықталады;. 

 Оқу жұмыс бағдарламаларын (силлабустарды) білім беру бағдарламасының барлық 

пәндері бойынша ОПҚ дербес әзірлейді; 

 Оқу жұмыс бағдарламаларын (силлабустарды) әзірлеу мен бекітудің нысанын, 

құрылымын, тәртібін университет дербес анықтайды; 

 Пән силлабусы ПОӘК құраушы компоненті және дербес оқу-әдістемелік құжат болып 

табылады (Тіркеме7);  

- Пәннiң оқу жұмыс бағдарламасының (Syllabus) құрылымы келесi бөлiмдерден тұруы 

қажет: 

 -Пәннің (модуль) коды мен аты; 

 -Пән (модуль)  оқытушысы туралы мәлімет; 

 -Пәннің(модуль) сипаттамасы; 

 -Білім беру бағдарламасындағы пән қалыптастыратын оқыту нәтижелері (ББ ОН). 

 -ББ ОН сәйкес құрастырылған пәннің оқыту нәтижелері (ПОН); 

 -Пререквизит; 

 -Постреквизит; 

 -Пәнді (модуль) оқыту жоспары; 

- Пәнді (модуль) оқыту әдістері 

 -Бағалау саясаты; 

 -Білімді бақылау кестесі; 

-Оқыту нәтижелерін ағымдық, аралық аттестаттауды бағалау критерийлері; 

 -Әдебиеттер (негізгі, қосымша, WEB сайттар тізімі). 

- Силлабус факультеттің оқу-әдістемелік комитетінде қарастырғаннан кейін факультет 

деканымен бекітіледі; 

- Құзыреттер  және пәннің оқыту нәтижелеріне қойылатын талаптар: 

- Құзыреттер мен оқыту нәтижелері білім беру бағдарламасына сәйкес болуы керек; 

- Білім беру бағдарламасындағы оқытудың соңғы нәтижелеріне сәйкес оқу курсы 

құзыреттердің дамуына бағытталған кестесінде: құзыреттердің білім алу деңгейлері 

сәйкесінше, яғни: Б – бакалавриат, М-магистратура, Д-докторантура білім беру деңгейі мен 

білім беру бағдарласының оқыту нәтижелері (ББ ОН) көрсетіледі; 

- ББ ОН негізінде пәннің оқыту нәтижелері (ПОН) жазылады;  
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- Пәнді оқытудың жоспары пән мазмұнына сәйкес модульдер мен олардың құрайтын 

тақырыптардан, оларды меңгеруде қолданылатын оқыту түрлерінен (лекция, практика, 

ОБӨЖ, БӨЖ т.б.) және оларға бөлінген уақыт мөлшерінен, оқыту нәтижелерінен  тұрады; 

- Пәнді оқыту әдістерінде оқу жұмыстары бойынша білімді меңгеру деңгейіне сәйкес 

алынатын оқыту/оқу әдістерінің тізбегінен тұрады. Пәнді оқыту әдістері: Топпен жұмыс, 

work in pair, learning and study, блиц-сұрақтар, сын тұрғысынан ойлау, миға шабуыл, кейс-

стадий, дамыта оқыту әдісі, постер қорғау, джигсо әдісі, креативтілік оқыту әдістері , Топпен 

жұмыс, бұлттық технология, IT әдісі, Case-study әдісі, топтық жобалық жұмыс әдісі, 

проблемалық шығарма әдісі, мини зерттеулер әдісі, жобалық жұмыс әдісі, кәсіби шеберлікті 

арттыру әдісі, Notetaking techniques, Dvolver moviemaker, Numerizer, Think-Pair-Share әдісі, 

PPP әдісі, Task-based Learning әдісі, Джигсо әдісі, проблемалық шығарма әдісі, Silent way 

әдісі, Project based approach  технологиясы, Модульдік оқыту технологиясы, Brainstorming, 

Colloborative and cooperative learning, TBL-Task based learning т.б. Тиісті пәнді оқыту әдісі 

таңдалады; 

-Мүмкіндігі шектеулі білімгерлер үшін құрылымдық бөлімдермен бірлесіп, 

мамандандырылған бейімдеу пәндерін (модульдерін) енгізудің оқыту әдістерін, формаларын, 

бақылау түрі мен уақыт мөлшерін пән оқытушысы өзгерте алады; 

        -Бағалау саясатында осы пәнді оқу барысында 1 және 2 аралық бақылаудың (АБ), 

ағымдағы бақылау (апталық бағалау) және ОБӨЖ, БӨЖ тапсырмасы, сабаққа қатысудың 

пайызын, қорытынды баға мәнін көрсетеді; 

-Білімді бақылау кестесінде білім алушылардың орындайтын оқу және өзіндік 

жұмыстарының түрлері және соларға сәйкес ПОҚ тарапынан болжамды тексерілу мерзімі 

көрсетіледі. Сондай-ақ, пәнді зерделеу барысындағы ағымдық, аралық қорытынды бақылау 

түрлері көрсетіледі. Бағалау формалары шартты түрде беріледі: Т-тест, ж ж-жазбаша жазу, 

ас-ауызша сұрау, аж-ауызша-жазбаша, э –эссе, а-ассоциограмма, с-сase-study, іо-іскерлік 

ойын, п- презентация, г- глоссарий, б-библиография,  к-картотека, жқ-жоба қорғау,  ш-

шығармашылық, т ж-тәжірибе жасау т.б. Мұнда ПОҚ бақылау әдісін өзі шартты түрде 

белгілейді және оны жазып көрсетеді; 

- Оқыту нәтижелерін ағымдық, аралық аттестаттауды бағалау критерийлері білім 

алушылардың оқу жетістіктері (білімі, дағдылары, қабілеттері және құзыретіліктері) 

халықаралық жүйеге сәйкес келетін 100 баллдық шкала бойынша әріптік жүйемен 

(қанғаттанарлық бағалар кемуіне қарай «А» -дан «D» -ге дейін, «қанағаттанарлықсыз» - 

«FХ», «F») 4 баллдық шкалаға келетін сандық эквивалентке сәйкес жүргізіледі. Білімді 

бақылау кестесінде таңдап алынған бақылау түрлері ғана бағалау критерийлері жазылады; 

- Әдебиеттер. Негізгі, қосымша және WEB сайттар тізімін құрайды. Бұл бөлімде пәнді 

зерделеуге қатысты және білім алушылар өзбетінше білімін жетілдіру үшін негізгі, қосымша 

оқу-әдістемелік, ғылыми әдебиеттер мен wев сайттар тізімі беріледі. Негізгі оқулықтар Оқу, 

көркем және ғылыми әдебиеттер қорының және цифрлық тасымалдағыштардағы оқу және 

ғылыми әдебиеттердің болуы туралы мәліметтерден алынады. 

 

5.2.3 Лекция жинағын дайындауға және оқуға қойылатын талаптар 

     Пәндер бойынша лекция жинағын (иллюстративтік және таратылым материалдар; 

қолданылған әдебиеттердің тізімі) пәнді оқытатын лектор дайындайды, бекітілген 

нұсқаулыққа сәйкес жүзеге асырылады (Тіркеме 8); 

Лекция мазмұны Болон үдерісіне негізделген білім беру нәтижелерін қалыптастыруға 

бағытталуы тиіс; 

Лекция құзыреттерді құраушы - білімдік құраушыларды (білу, түсіну, қолдану, талдау, 

жинақтау, бағалау) білім алушыларда пән бойынша қалыптастыруды, сондай-ақ  іс-әрекеттік 

(орындай алу), құндылық (сарапшылық) құраушылардың бағдарлы даярлығын қамтамасыз 

етуі тиіс; 
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 Лекция материалдарын дайындау және жүргізу барысында төмендегідей ережелерді 

басшылыққа алу қажет: 

- лекция баяндалатын/мазмұндалатын пән бойынша негізгі ұғымдарды беруі және оны 

қандай бағытта терең зерделеуді көрсетуі қажет; 

- лекция аталған курстың негізгі сұрақтарын, негізгі принциптерін белгілі ғылыми 

реттілікте қамтуы қажет, бұл оны артық, ұсақ мәселелерден ажыратады; 

- лектор ғылымның теориялық қағидаларын практикамен байланыстыруы, теория мен 

практиканың ажырамас, ғылымның өмірмен байланысын әдістемелік дұрыс көрсетуі қажет; 

- лектор білім алушыларда ғылыми ойлауды қалыптастыруды қабілетті етумен, өзімен 

тыңдаушыларды/білім алушыларды ілестіруі қажет; 

-  бір лекция мазмұны 3 (үш) беттен кем болмауы қажет. 

 Әрбір курс бойынша лекция жоспары немесе конспектісі әзірленуі қажет және ол жыл 

сайын кафедраның мәжілісінде талқылануы тиіс. Сонымен қатар, практикалық және 

лабораториялық сабақтардағы сұрақтарды қамтуы қажет. Лектордың жанды дауысы мен 

сөйлеуінің жоғары мәдениеті білім алушының лекцияға қызығушылығын тудыруы мүмкін, 

ал лекция жинағы лекторға тек анықтамалық материал қызметін атқаруы тиіс; 

Лектор кіріспе және қорытынды лекцияны әзірлеуі қажет. Кіріспе лекцияда білім 

алушылардан ойлау ынтасын талап ететін, тіптен жаңа білімдер хабарланады. Қорытынды 

лекцияда аталған пән бойынша сабақтарда алынған, барлық ғылыми және әдіснамалық 

дайындықтың негізіндегі түйінді мәселелерді қамтумен курсты ғылыми талдап қорыту 

берілуі қажет; 

          Лекцияның негізгі сипаттамалары: 

-ғылымилығы, қатаң дәлелділігі: аталған (оқытылатын) ғылым саласының 

проблемалық және пікір талас тудыратын сұрақтарын қамтуы; 

- мазмұнының әдістемелік дұрыс тұрғызылуы және тақырыптың ұтымды мазмұндалуы 

(мазмұндалатын сұрақтарға лектордың білім деңгейінің сәйкестігі, күрделі дәлелдемелерді 

сәйкесінше өз сөзімен айтуы, күрделі үдерістерді жазу кезінде олардың математикалық 

моделін пайдалануы, ілгеріде мазмұндалған материалдарды қатыстыруы, едәуір басты және 

қиын меңгерілетін сәттерді бөліп алуы, қорытынды шығару кезінде шектеу мен жіберілетін 

қателіктерді негіздеуі, сөйлемдегі ойды өз сөзімен айтуында бір мағыналы болуы); 

- лекция материалдарының мамандық саласымен байланысы, бейіндік ғылымды 

дамытуды терең түсіну үшін лекцияда қарастырылатын қағидалардың дүниетанымдық және 

әдіснамалық мәнін негіздеуі; 

- лекция өзіндік жұмыста тереңдетуге қызығушылықты тудыруы қажет, тек оқу ғана 

емес, сонымен қатар, монографиялық және журналдарды оқуға білім алушыларды бағыттауы 

қажет; 

- мазмұнның мәселені қамтуы (лекция мазмұны негізгі мәселені айқындауды қамтуы), 

лекция жоспарына сәйкестікте оны ашудың логикасын негіздеуі, жоспардың жекелеген 

тармақтары нақты проблемалық жағдаяттарды қамтуы, оларды шешу мен дәлелдеу 

тәсілдерін анықтауы. 

Проблемалық әдістің түсіндіру әдісімен оңтайлы үйлесуі, білім алушылардың 

жұмылдырушылығын және олардың шығармашылық ойлауын белсенді етеді. 

Лекция мәтіні/тезисі білім алушылардың дайындығын қамтамасыз ету үшін алдын ала 

беріледі. 

 Лекция оқуға қойылатын негізгі талаптар:  

- берілген ақпардың жоғары ғылыми деңгейде болуы, оның дүниетанымдық маңызы; 

- әдістемелік жағынан өңделген, көлемді нығыз жүйеленген жаңа ғылыми ақпар; 

- айтылған пікірлердің дәлелді болуы; 

- келтірілген мысалдар мен фактілердің, құжаттардың қажетті мөлшерде болуы; 
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- айтылған ойдың түсініктілігі, тыңдаушылардың ойлау қабілетін арттыруы, 

қарастырылған мәселе бойынша өз бетінше жұмыс істеуге арналған сұрақтар қою; 

- қойылған мәселені шешуге айтылған әртүрлі көзқарастарды сараптау; 

- негізгі ойды бөліп алу, қорытындыларды тұжырымдау; 

- білім алушылармен педагогтік байланыс жасап, дидактикалық материалдар мен 

техникалық құралдарды пайдалана білу. 

- негізгі ойды бөліп алу, қорытындыларды тұжырымдау; 

- негізгі материалдар текст-конспект, блок-сызба, кесте, графиктерді пайдалану; 

- оқытудың замануи техникалық құралдарын толық мәнді пайдалану. 

 

 Университетте оқу жұмысын ұйымдастыруда лекцияның төмендегідей түрлері: 

- кіріспе лекция; 

- ақпаратты лекция; 

- шолу лекция; 

- проблемалық лекция; 

- визуальдық лекция; 

- бинарлық лекция; 

- алдын ала қателерімен жоспарланған лекция; 

- конференция лекция;- кеңес лекция; 

- “Миға шабуыл” лекциясы, т.с.с. түрлері орын алуы мүмкін.  

Лекцияның сапалық сипаттамасын жетілдіруге білікті оқытушылардың ашық және 

үлгі көрсететін лекциялары, сондай-ақ әдістемелік семинарлар қызмет етеді. 

Лекцияның сапасын бақылауды кафедра ішілік бақылау жүйесі бойынша кафедра 

меңгерушісі, факультеттің оқу-әдістемелік жетекшісі мен мүшелері, факультет пен 

университеттің оқу жұмыстарын ұйымдастыруды тексеру комиссия құрамы жүзеге асырады. 

 

 Лекция бойынша әдiстемелiк нұсқаулықтардың құрылымдық элементтері 

Әдiстемелiк нұсқаулықтар келесi құрылымдық элементтерден тұрады: 

- сыртқы парағы; 

- лекцияның оқыту нәтижелері; 

- лекция мазмұны; 

- оқытудың техникалық құралдары; 

- лекция оқудың тәртібі, оқыту әдістері мен түрлері; 

- әртүрлі күрделілік деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар) және оларды бағалаудағы 

ұпайдардың үлестірілуі; 

- БӨЖ және ОБӨЖ тапсырмалары, олардың түрлері мен орындалуына қойылатын 

ұпайдардың үлестері; 

- пайдаланылатын әдебиеттер тізімі. 

 

         5.2.4 Практикалық (семинар), зертханалық, жеке сабақтар бойынша әдістемелік 

нұсқаулар дайындауға және орындауға қойылатын талаптар 

 Пәндер бойынша практикалық (семинар) және зертханалық сабақтардың жоспарын 

пәнді оқытатын оқытушы лектормен бірге әзірлейді. Практикалық(семинар), зертханалық 

сабақтардың жоспарына сәйкес оқу жұмысын ұйымдастыру мен өткізуге қатысты бекітілген 

нұсқаулыққа сәйкес жүзеге асырылады (Тіркеме9). 

Практикалық және семинар сабақтары пәннің құзыреттерге негізделген білім беру 

бағдарламасына сәйкес оқыту нәтижелеріне қол жеткізу үшін ұйымдастырылады, пән 

бойынша 

құзыреттердің анықталған: білімдік, іс-әрекеттік және құндылық сала құраушыларын 

білім алушыларда қалыптастыруы тиіс. 
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Практикалық сабақтарды өткiзу формалары: 

- алгоритмдерді өңдеу және iске асыру; 

- ЭЕМ-нiң бағдарламаларының мәтiндерiн жазу; 

- технологияны, схемаларды, кескiндi нысандарды әзірлеу; 

- түйiндерді, тетiктерді, жүйелердi есептеу; 

- тақырыптық тапсырмаларды, есептердi шешу; 

- жаттығуларды, практикалық жұмыстарды орындау; 

- бейнелеу, еңбек объектілерін дайындау; 

- көркем образ үлгілерін сомдау; 

- оқылатын оқу пәндерiнiң (шетел тiлi, кескiндеме және тағы басқалар) ерекшеліктеріне 

сәйкес басқа да педагогикалық іс-әрекет түрлерi болуы мүмкін. 

Семинар сабақтарын өткiзудiң формалары: 

- оқу пәнiнiң ең маңызды тақырыптары бойынша білім алушылардың хабарламалары 

мен баяндамаларын талқылау;  

- сабақ жоспарына сәйкес оқу пәнiнiң нақты сұрақтарын талқылау; 

- білім алушылар ұсынған тапсырмаларды және сұрақтарды талқылау; 

- оқу пәнiнiң теориялық қағидалары мен тұжырымдамаларын талдау; 

- конструктивтiк пiкiрталастар;- семинар – «дөңгелек стол»;- семинар – «ақылдасу»;- 

семинар – «топсеруен»;- «аз топтардың» әдiсi;- «баспасөз мәслихаты» әдiсі;- «түпдеректердi 

түсiндiру» әдiсі; 

- семинар - iскерлiк ойын;- оқылатын оқу пәндерiнiң ерекшеліктеріне сәйкес басқа да 

педагогикалық іс-әрекет түрлерi болуы мүмкін. 

Лабораториялық сабақтарды өткiзудiң формалары: 

- әр түрлi тәжiрибелердi жүргізу; 

- алгоритмдерді әзірлеуі мен iске асыру; 

- ЭЕМ бағдарламалары мәтіндерін жазу;  

- құбылыстарды, жүйелерді, схемаларды, үдерістерді зерделеу мақсатымен талдау; 

- қондырғыларды және техникалық құралдарды пайдаланумен үдерістердi зерттеу, 

ұтымды шешiмдердi iздестiру т.б. педагогикалық іс-әрекеттер болуы мүмкін. 

Білім алушылардың орындауы бойынша лабораториялық сабақтардың тапсырмалары: 

- оқытылатын теориялық курстарға сәйкес, таныстырылатын; 

- формалды әдістер негiзiнде жаңа ақпаратты алу үшін талданатын; 

- тәжірибелік жұмыстарды өткізу нәтижесінде жаңа ақпаратты алумен байланысты 

шығармашылық, т.б. болып бөлінедi. 

Практикалық және семинар сабақтары оқу пәнiнiң оқу бағдарламаларына сәйкес 

жоспарланады. 

Практикалық және семинар сабақтары білім алушылардың академиялық тобының 

құрамымен ұйымдастырылады, жүргiзiледi. 

Практикалық және семинар сабақтары кафедра меңгерушi бекiткен әдiстемелiк 

нұсқаулармен қамтамасыз етілуi керек. Сабақтарды өткiзуде әдiстемелiк нұсқаулардың 

электрондық нұсқалары да қолданылады. 

Семинар сабақтарына қойылатын ұйымдастыру-әдістемелікталаптар: 

- семинар сабақтарын курстың сәйкес тақырыбы бойынша лекция оқылғаннан кейін 

өткізу; 

- семинар сабақтары жоспарларының курс бағдарламасына сәйкестілігі; 

- зерделенген тақырыптың түйінді проблемаларын қамтитын айқын сұрақтарды 

қалыптастыруы; 

- семинарда қарастырылатын сұрақтардың шектеулі (2-3) болуы; 

- сабақ жоспарына рефераттар мен баяндамаларды қамтуы; 

- тақырып бойынша әдістемелік нұсқаудың болуы; 
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- сабақта демонстрациялайтын материалдардың (схема, плакат, диаграмма, техникалық 

құралдардың және т.б.) болуы. 

Семинар сабақтардың сапалық сипаттамалары: 

- оқытушының ғылыми-теориялық деңгейіне; 

- нақты сабаққа оқытушының даярлығына; 

- сабаққа білім алушының даярлығына; 

- түйінді сұрақтарды терең қарастыруға; 

- семинарда қарастырылатын сұрақтарды талқылауда білім алушылардың белсенді 

болуына, пікір-талас элементтерін талқылауды енгізуге; 

- талқыланған сұрақтар бойынша оқытушының терең қорытынды шығаруы мен 

толықтыруына, т.б. байланысты. 

Практикалық сабақтардың сипаттамалары: 

- сабақ тақырыбы бойынша лекция конспектілерінің болуы мен сабаққа білім 

алушылардың дайындығына; 

- өзіндік тапсырманы шешуде білім алушылардың іс-әрекетін оқытушының белсенді 

етуіне байланысты. 

Практикалық және семинар сабақтары қажеттi оқу және ақпараттық-анықтамалық 

әдебиеттермен қамтамасыз етілуi тиіс. 

Практикалық, семинар сабақтарды өткiзу бойынша әдiстемелiк нұсқаулықтардың 

құрылымы мен мазмұны 

Әдiстемелiк нұсқаулықтар келесi құрылымдық элементтерден тұрады: 

- сыртқы парағы; 

- сабақтың оқыту нәтижелері; 

- сабақтың мазмұны; 

- техникалық (оның ішінде оқытудың да) және инструментальдық құралдар; 

- сабақтарды өткiзу тәртібі; 

- әртүрлі күрделілік деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар) және оларды бағалаудағы 

ұпайдардың үлестірілуі; 

- БӨЖ және ОБӨЖ тапсырмалары, олардың түрлері мен орындалуына қойылатын 

ұпайдардың үлестері; 

- қауiпсiздiк техникасы мен еңбектi қорғау (қажет болғанда) ережесi; 

- пайдаланылатын әдебиеттер тізімі. 

Құрылымдық элементтердiң мазмұны 

Сыртқы (титуль) парағы 

- сыртқы парағы қосымша сәйкес толтырылады. 

Сабақтың оқыту нәтижелері  

- сабақтың оқыту нәтижелері оқу пәнi бойынша құзыреттерге негізделген білім беру 

бағдарламасының талаптарына сәйкес құрастырылады. 

Сабақтардың мазмұндары: 

- оқу жұмыс бағдарламасына сәйкес семинар (практикалық) сабақтардың тақырыбы; 

- оқытылатын тақырыптың маңызын ашатын қысқаша теориялық мәлiметтер; 

- сабақтарға дайындалуы бойынша білім алушыларға арналған әдiстемелiк нұсқаулар. 

Техникалық және инструментальдық құралдар 

- Бұл бөлiмде техникалық (интерактивті тақта, проектор, ЭЕМ, аппаратура, видео-, 

дыбыс аппаратурасы, басқару аспаптары) және сабақтарды өткiзу кезінде қолданылатын 

инструментальды (программалау тiлi, трансляторлар, оқыту-бақылау бағдарламалары, 

операциялық жүйелер) құралдар тізбесі көрсетілуi қажет. 

Сабақтарды өткiзу тәртібі: 

- сабақтың тақырыбы қалыптастырылады; 

- сабақ тақырыбының басқа оқу пәндерімен және сабақтармен байланысы түсiндiріледi;  
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- білім алушылардың сабаққа дайындығы тексеріледi; 

-тақырыпқа (оқу бағдарламасына) сәйкес және болжамды оқыту нәтижелерін, 

құзыреттерді қалыптастыруға сәйкес сабақ өткізіледі; 

- сабақтың қорытындылары тұжырымдалады. 

Ұпаймен көрсетілген және шектік аралықтардың айқын келтiрілуiмен әртүрлі 

күрделiлiк деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар).Әрбiр тапсырмалар меңгерілетін оқыту 

нәтижелері мен қалыптастырылатын құзыреттерге сәйкес тапсырмалар құрастырылады.  

БӨЖ, ОБӨЖ түрінде ұсынылатын өзбетінше жұмыс тапсырмалары 

Өзiндiк жұмысты орындауға арналған тапсырма нұсқаулары келтiріледi. 

Қауiпсiздiк техникасы және еңбектi қорғау ережелері. 

- Бөлімде сабақтарды өткiзу үдерісiнде техникалық құралдарды қолдануда техника 

қауiпсiздiгi мен еңбектi қорғау туралы мәлiметтер келтіріледi. 

Әдебиеттер 

- Әдебиеттер тiзiмiнде сабақтарға және сабақтарды өткiзуге дайындалуда 

қолданылатын оқу ақпараттық көздер мен басқа да материалдар көрсетiледi. Көрсетiлетіні: 

авторы, кiтаптың аты, шығарылымның баспаханасы, жылы, бет саны. 

Лабораториялық сабақтардың әдістемелік нұсқаулықты қамтамасыз етілуіне 

қойылатын талаптар: 

Лабораториялық жұмыстар қағаз нұсқада орындалған, әдістемелік нұсқаумен 

қамтамасыз етілген және кафедра меңгерушiсiмен бекітілген болуы қажет. Сабақты өткізу 

кезінде әдістемелік нұсқау қағаз нұсқада, сонымен қатар электрондық нұсқада пайдаланылуы 

мүмкін. 

Әдiстемелiк нұсқау төмендегідей құрылымдық элементтерден тұрады: 

- сыртқы парақ; 

- жұмыстың мақсаты мен мiндеттері; 

- жұмыстың мазмұны;  

- қондырғылар, техникалық және инструментальдық құралдар;  

- жұмысты орындау тәртібі (реттілігі); 

- аталған жұмыс бойынша қауіпсіздік техникасы мен еңбекті қорғау (қажеттілікке 

байланысты) ережесі; 

- тапсырмалар; 

- БӨЖ және ОБӨЖ тапсырмалары, олардың түрлері мен орындалуына қойылатын 

ұпайдардың үлестері; 

- әдебиеттер тiзiмi. 

Құрылымдық элементтердiң мазмұны: 

- сыртқы парағы қосымша сәйкес рәсімделеді. 

Жұмыстың мақсаты мен міндеттері: 

- оқу бағдарламасына сәйкес лабораториялық сабақтардың тақырыбы; 

- оқытылатын тақырыптың маңызын ашатын қысқаша теориялық мәлiметтер; 

- сабақтарға дайындалуы бойынша білім алушыларға арналған әдiстемелiк нұсқаулар. 

Жұмыстың мазмұны: 

- оқу пәнінің оқу жұмыс бағдарламасына сәйкес лабораториялық сабақтардың 

тақырыптары; жұмыстың мәнін айқындаушы, оны орындауға жеткiлiктi, қысқаша теориялық 

мәлiметтер, сабаққа дайындалу бойынша білім алушыға әдістемелік нұсқау ұсынылады. 

Жабдықтар, техникалық және инструментальдық құралдар. 

- жабдықтардың (станоктар, стендтер, қондырғылар), техникалық (интерактивті тақта, 

проектор, ЭЕМ, аппаратура, басқару приборлары) және инструментальдық құралдар 

(модельді жабдықтар, штамптар, кесетiн құралдар) барлық түрлерінің тізімі бойынша; 

сабақтарды өткізу кезінде пайдаланылатын программалау тiлдерi; трансляторлар; басқару 

жүйесi; үйретушi тексеретiн бағдарламалар болуы қажет. 
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Жұмысты орындаудың тәртібі: 

- сабақты өтудің жалпы ережелері мен өткiзілу тiзбегін баяндау қажет, сабақтың 

тақырыбы қалыптастырылады, сабаққа білім алушылардың дайындығы тексеріледi, орындау 

нәтижелерін талдау және қорытынды шығаруға нұсқаулар келтіріледі. 

Жұмысты орындау бойынша қауiпсiздiк техникасы мен еңбектi қорғау ережелері: 

- бұл бөлімде сабақты өткізу үдерісінде техникалық құралдарды пайдалану кезінде 

сақталуы қажет қауіпсіздік техникасы мен еңбекті қорғау жөніндегі мағлұматтар келтіріледі. 

Ұпаймен көрсетілген және шектік аралықтардың айқын келтiрілуiмен әртүрлі 

күрделiлiк деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар). Әрбiр тапсырмалар меңгерілетін оқыту 

нәтижелері мен қалыптастырылатын құзыреттерге сәйкес тапсырмалар құрастырылады.  

- БӨЖ, ОБӨЖ түрінде ұсынылатын өзбетінше жұмыс тапсырмалары 

- өзiндiк жұмысты орындауға арналған тапсырма нұсқаулары келтiріледi. 

Әдебиеттер 

- Әдебиеттер тiзiмiнде сабақтарға және сабақтарды өткiзуге дайындалуда 

қолданылатын оқу ақпараттық көздер мен басқа да материалдар көрсетiледi. Көрсетiлетіні: 

авторы, кiтаптың аты, шығарылымның баспаханасы, жылы, бет саны. 

Лабораториялық сабақты өткiзу тәртібi: 

- лабораториялық сабақ оқу бағдарламасына сәйкес жоспарланады және жүргiзiледi. 

- лабораториялық сабақ 15 білім алушыдан аспайтын академиялық топтың құрамымен 

ұйымдастырылады. 

Лабораториялық сабақ үш бөліктен тұрады: 

- кіріспе (мұнда, сабақтың тақырыбы құрастырылады; оқу пәнiнiң және сабақтардың 

басқа тақырыптармен байланысы түсiндiріледi; техника қауiпсiздiгi бойынша нұсқау 

жүргiзiледi); 

- негiзгi (бұл бөлімде, тәжiрибе жұмыстары жүргiзiледi; зерттеудiң нәтижелерiн өңдеу 

орындалады; тәжiрибе мәлiметтерi талданады; қорытындылар құрастырылады); 

- қорытынды (мұнда, жұмысты қорғау, білім алушылардың орындаған жұмыс 

нәтижелерін жүзеге асырудағы білімді бақылау кестесіне сәйкес болуы қарастырылады). 

Пәндер бойынша дәрісханалық оқу жұмыстарын (лекция, практикалық 

(семинар),зертханалық сабақтар) ұйымдастыру бойынша әдістемелік нұсқауларды пәндердің 

ерекшеліктеріне байланысты кафедра меңгерушісі, жетекші ПОҚ әзірлейді. 

 

         5.2.5  Пәндер (модульдер) бойынша БӨЖ, ӨБӨЖ ұйымдастыруға қойылатын 

талаптар 

  Оқытудың кредиттік технологиясында білім алушының өзіндік жұмысы екі бөлімге 

бөлінеді: оқытушы басшылығымен орындайтын студенттің өзіндік жұмысынан (ОББӨЖ), 

оқытушы басшылығымен орындайтын магистранттың өзіндік жұмысынан (ОБМӨЖ), 

докторанттар өзіндік жұмысынан (ОБДӨЖ) және студенттің өзіндік жұмысы (БӨЖ), 

магистранттың өзіндік жұмысы (МӨЖ), докторанттар өзіндік жұмысынан (ДӨЖ). 

Жоспарланған БӨЖ, ОБӨЖ тақырыптары мен бағалау саясатын оқу жұмыс 

бағдарламасында (Syllabus), лекция жинақтарында, практикалық (семинар), зертханалық, 

жеке сабақтар т.б бойынша әдістемелік нұсқауларында жазады. Яғни, БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) 

ұйымдастыру, орындау, жоспарлау және қабылдау технологиясы,  БӨЖ бақылау мен 

бағалау, талдау формасы нақтыланып жазылу тиіс.  

Қажет болған жағдайда әр пән бойынша БӨЖ, ӨБӨЖ ұйымдастыру, қабылдау, бағалау 

бойынша нұсқаулықтар дайындалады. 

 БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) қабылдау түрі, уақытын, көлемін пәннің ерекшелігі мен  БӨЖ 

(МӨЖ, ДӨЖ)-ге бөлінген сағат санын ескере отырып, оқытушы дербес анықтайды. 

 БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) ұйымдастыру және қабылдау технологиясы мынандай кезеңдерден 

тұрады: 
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- БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) жоспарлау; 

- әдебиеттермен, әдістемелік-нұсқаулармен қамтамасыз ету; 

- БӨЖ (МӨЖ, ДӨЖ) бақылау және бағалау, талдау және одан ары дамыту 

 Өзіндік жұмыс төмендегі оқыту нәтижелерін қамтамасыз етуі тиіс: 

- ғылыми және техникалық әдебиетпен жұмыс тәртібін меңгеру, өз бетінше ақпарат 

іздестіру, ақпараттарды сыни көзқараспен талдау ғылыми-зерттеу және 

шығармашылық қабілеттерді дамыту, шешім қабылдау; 

- үй тапсырмасын, курстық және дипломдық жұмыстарды (жобаларды, магистрлік 

диссертацияларды) орындауда, практикалық, семинар және лабораториялық 

сабақтарға, блок пен семинарға, ағымдағы және қорытынды бақылауға дайындалғанда 

пәннің теориялық материалын тереңдетіп бекіту, практикалық дағдыларын 

қалыптастыру; 

- еңбекқорлықты, алға қойған мақсатқа жету, тыңғылықтылықты, жұмыс уақытын дұрыс 

жоспарлап ұйымдастыра білуді тәрбиелеу, оқытудың үздіксіздігі мен жүйелілігін 

қамтамасыз ету. 

БӨЖ бақылау – бұл сабақтағы жұмыс өнімділігін, білім алушылар жұмысының 

жүйелілігін оқу тапсырмаларын сапалы және дер кезінде орындалуын тұрақты бағалау. 

БӨЖ бақылау түрліше ұйымдастырылуы мүмкін: 

-  түрлі көлемдегі бақылау жұмысының жүргізілуі; 

- теориялық коллоквиумдарды тақырып бойынша жазбаша немесе әңгімелесу түрінде 

жүргізу(қабылдау); 

-  тестілеу, 

-  білімін компьютерлік және матрицалық бағдарламалық бақылау; 

-  фронтальді әңгімелесу және сұрау; 

-  студенттердің курстық жұмысын (жобасын) қорғау; 

-  іс-тәжірибенің барлық түрінен есеп дайындау; 

-  оқу, рольдік және іскерлік ойындарын ұйымдастыру; 

-  конкурстар, олимпиада,  студенттік конференциялар өткізу; 

- студенттердің реферат, баяндама, лекциямен шығып сөйлеуі. 

ОБӨЖ бөлек кестемен ұйымдастырылады. 

ОБӨЖ (ОБМӨЖ, ОБДӨЖ) үшін бөлінетін уақыт аудиториялық сабақтарға бөлінген 

уақыттан кем болмауы керек. ОББӨЖ (ОБМӨЖ, ОБДӨЖ) бөлінген уақыт оқытушының 

жүктемесіне кіреді және сабақ кестесінен тыс орындалады. 

Оқытушының басшылығымен орындайтын білім алушының өзіндік жұмысы (ОБӨЖ) 

аудиторияда өткізілетін оқу жұмысының ерекше түрі. ОБӨЖ мазмұны мен мақсаты пәннің 

оқу жұмыс бағдарламасымен, курстың концепциясымен, кітапхана қорының және оқу 

орнының техникалық мүмкіндігімен анықталады. ОБӨЖ оқытушы мен білім алушының 

бірге орындайтын жұмысы болғандықтан оны өткізу формасы БӨЖ-ден өзгеше болады. 

Оқытушылардың білім алушылармен өзіндік жұмысы негізгі үш функцияны қамтиды: 

- Бірінші, нұсқамалық/бағыттаушы-бағдарлаушылық (мақсат қою, тапсырма беру, 

материалдарды мазмұндаудың негізгі бөлімдерінің өзара қатынасын анықтау, оқу - 

әдістемелік құралдармен жұмыс істеуге нұсқау беру және т.б.). Осы берілген нұсқамалық 

кеңестер білім алушылардың алдағы уақытта өзіндік жұмысты (БӨЖ) орындауына жеткілікті 

болуы қажет. 

-  Оқытушының екінші функциясы – консультативтік көмек және жеке консультация 

беру арқылы білім алушының өзіндік жұмысына түзету енгізу. Бұл – білім алушының өзіндік 

жұмысында оқу әрекетін жүзеге асыруда консультативтік көмек беру, жеке консультация 

жүргізу және тиісті түзету жұмыстарын жүзеге асыру. Білім беру үдерісінде бұл функцияны 

тьюторлар атқарады. 
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-  Оқытушының үшінші функциясы – бақылаушы, бағалаушы функциясы. Білім 

алушының білімін, пәнді меңгеру деңгейін әр түрлі әдістерді (тест, ауызша, жазбаша 

бақылау жұмыстары, коллоквиум т.б.) қолданып анықтау. Оларға кездесетін негізгі 

қиындықтарды анықтау бойынша диалог ұйымдастыру, оқытушының сарапшы немесе 

бақылаушы ретінде «дұрыс» әрекеттерді, өзара әрекеттестікті, эталондық тәсілдерді 

көрсетуін қарастырады. 

Білім алушылардың оқытушымен өзіндік жұмысы негізгі 4 – функцияны қамтиды: 

- біріншісі, білім алушылар оқу пәні бойынша сабақ барысында оқытушыдан 

қабылдаған ақпаратты белсенді түрде жүзеге асыруы керек; 

- екіншісі, білім алушылар оқытушының кеңесін негізге ала отырып, өз беттерімен оқу-

әдістемелік құралдарды, әдебиетерді оқып, үй тапсырмаларын, бақылау және курстық 

жұмыстарды орындайды. Бұл кезеңде білім алушылар жұмыс атқару әдістерін біле отырып, 

өздеріне қатаң талап қоя білуі керек; 

- үшіншісі, білім алушылар күрделі ситуацияларды талдай отырып, бір жүйеге келтіріп, 

бұлардың себептерін түсініп, оқу материалын меңгере отырып, басқа да оқу әрекеттерін 

орындауы керек. Білім алушылар шешілмейтін мәселелерді, проблемалық жағдайларды 

оқытушыға сұрақтар ретінде қояды және бұл сұрақтарға өздеріде жауаптарын дайындайды; 

- төртіншісі, білім алушылар оқытушыдан түсініктеме, кеңес, консультация алу үшін 

келеді. 

 

         6. ПӘННІҢ САНДЫҚ КОНТЕНТІН ҚҰРАСТЫРУҒА ҚОЙЫЛАТЫН 

ТАЛАПТАР            
 

Университеттің LMS , базасына енгізілетін пәннің сандық контентінің мазмұны: 

1. Курс аннотациясы – пән туралы жалпы мәлімет береді; 

2. Курс авторы туралы мәлімет – сол пәннен дәріс беретін оқытушы жайлы қысқаша 

мәліметтен турады. Олар: Пән оқытушысының аты-жөні, жұмыс орны, ғылыми дәрежесі, 

және телефон номері және электронды почтасы; 

3.Оқу жұмыс бағдарласасы (Силлабус); 

4.Тақырыптары бойынша практикалық, лабораториялық, студиялық, жеке 

сабақтардың ауқымды жинағы –  әр сабақтың мазмұнында: тақырыбы, сабақ жоспары, , 

сабақтың оқыту нәтижелері, сабақтың мәтіні, қолданылатын оқыту әдістері мен 

технологиялары, қажетті  техникалық құралдар көрсетілуі тиіс. Сабақтарды тақырыбы 

байланысты деңгейлік тапсырмалар, СӨЖ  тапсырмалары, пайдаланылатын әдебиеттер 

(Негізгі,Қосымша,WEB сайттар) қоса беріледі; 

5.Өзін-өзі тексеруге арналған тест тапсырмалары -  10 және одан жоғары немесе 

тақырыптар бойынша өзін-өзі тексеруге арналған сұрақтар мен есептер; 

6. ОБӨЖ, БӨЖ тапсырмалары: 

ОБӨЖ, БӨЖ тапсырмалары қашықтықтан ұйымдастырылған жағдайда кері байланыс 

арқылы бақыланады; 

7. Жобалар, кейстер - тапсырмалар түрінде дайындалыды; 

8. Шығармашылық бағыттағы тапсырмалар - (эссе жазу, презентация, слайдшоу 

(суретті альбом) жасау, реферат, баяндама тақырыптары, бейнежазба түсіру т.б.); 

9 .Қосымша материалдар (скринкаст) - Youtube-тан тақырыпқа сәйкес дайын 

бейнематериалдарды  қою (бейнесабақтар, фильмдер, анимациялық фильмдер, түрлі ойын, 

тест (kahoot), сұхбат, бейнебаян, әндер  т.б.),  PDF  және DJVU форматындағы оқулықтар 

т.б.) газет-журналдардан мақалалар, бейнежазбалар, интернет-ресурстарға сілтемелер.  

         10.Виртуалды зертханалық кешен немесе лабораториялық сабақты жүргізуге 

арналған әдістемелік нұсқау (видеоролик материалымен бірге); 
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Тіркеме №1 

  

Білім беру қызметіне 

қойылатын біліктілік 

талаптарына және оларға 

сәйкестікті растайтын 

құжаттардың тізбесіне 

1-қосымша 

Нысан 

 Педагог және оқытушы кадрлармен, тәлімгерлермен жасақталуы туралы мәліметтер 
      ______________________________________________________ 

      (білім беру ұйымының атауы) (____________ жағдай бойынша) 

№ 

Тегі, 

аты, 

әкесінің 

аты 

(болған 

жағдайд

а) 

Туған 

жылы 

мен 

жері 

Жоғары 

және/немесе 

техникалық 

және кәсіптік 

және/немесе 

орта білімнен 

кейінгі білімі 

туралы, 

педагогикалы

қ қайта 

даярлау 

туралы 

мәліметтер, 

диплом 

бойынша 

мамандығы, 

біліктілігі, 

білім беру 

ұйымы, 

бітірген 

жылы, 

өндірістік 

оқыту 

шеберлері 

үшін–

тағылымдама

дан өткені 

туралы 

мәліметтер 

(ұйымның, 

өндірістің 

атауы, оқу, 

тағылымдама 

кезеңі), маман 

сертификаты 

Негізгі жұмыс 

орны (ұйым 

ның мекен 

жайы, 

лауазымы, 

еңбек өтілі) 

Қосымш

а жұмыс 

орны 

(қоса 

атқару) 

Сотталмағ

андығы 

(сотталған

дығы) 

туралы 

мәлімет 

Санаты, 

берілген 

күні, санат 

берілгені 

туралы 

бұйрықтың 

нөмірі 

педагог - 

сарапшылар, 

педагог-

зерттеушілер

, педагог -

шеберлер 

туралы 

мәлімет. 

Конкурстар 

мен 

жарыстардың 

жеңімпаздар

ын 

дайындаған 

педагогтер 

туралы 

мәліметтер 

Медициналық 

тексеруден өткені 

туралы мәлімет 

(санитарлық 

кітаптың болуы) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      кестенің жалғасы 

Магистр 

дәрежесі 

туралы 

мәлімет 

(маманд

ығы, 

берілген 

"Философия 

докторы (РhD)" 

немесе "бейіні 

бойынша 

доктор" 

академиялық 

дәрежесі туралы 

мәлімет, 

"Философия 

докторы (РhD)" 

немесе "бейіні 

бойынша 

доктор" 

дәрежесі туралы 

мәлімет, 

мамандығы, 

"Ғылым 

кандидаты" 

немесе "ғылым 

докторы" 

немесе 

"философия 

докторы (РhD)" 

немесе "бейіні 

"Қауымдастыры

лған профессор 

(доцент)" 

немесе 

"профессор" 

ғылыми атағы 

туралы мәлімет, 

мамандығы, 

Қазақстан 

Республикасын

ың мемлекеттік 

марапаттарымен 

және құрметті 

атақтары, 

"Еңбек сiңiрген 

жаттықтырушы

Тану 

туралы 

куәлікт

ің 

болуы 

туралы 

мәліме

Оқ

ыт

ат

ын 

пә

ні 
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жылы) мамандығы, 

берілген жылы 

берілген жылы бойынша 

доктор" ғылыми 

дәрежесі туралы 

мәлімет, 

мамандығы, 

берілген жылы 

берілген жылы " спорттық 

атақтары немесе 

жоғары мен 

бірінші 

дәрігерлік 

санаты туралы 

мәлімет, 

берілген жылы 

т 

10 11 12 13 14 15 16 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Факультет деканы 

 Кафедра меңгерушісі 

Тіркеме №2 

 

  

Білім беру қызметіне 

қойылатын біліктілік 

талаптарына және оларға 

сәйкестікті растайтын 

құжаттардың тізбесіне 

2-қосымша 

Нысан 

 Оқу. көркем және ғылыми әдебиеттер қорының болуы туралы мәліметтер 
      ________________________________________________________ 

      (білім беру ұйымының атауы) (______________ жағдай бойынша) 

Р/с № 

Оқу пәні, кәсіп бойынша, 

даярланатын мамандық 

біліктілігі бойынша, 

кадрларды даярлау бағыты 

бойынша оқу пәні, қызмет 

түрі, тәрбиелеу және оқыту 

бағдарламасының бөлімі 

Пәнді оқитын 

білім 

алушылардың 

саны 

(болжамды 

жинақталуы) 

Оқу әдебиеті 

(атауы, 

басылып 

шыққан жылы, 

авторлары) 

Оқу-әдістемелік, 

көркем, ғылыми 

әдебиеттер (атауы, 

басылып шыққан 

жылы, авторлары) 

Саны кемінде 1 

дана 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Барлығы: 

Факультет деканы 

 Кафедра меңгерушісі 
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Білім беру қызметіне 

қойылатын біліктілік 

талаптарына және оларға 

сәйкестікті растайтын 

құжаттардың тізбесіне 

8-қосымша 

Нысан 

 Цифрлық тасымалдағыштардағы оқу және ғылыми әдебиеттердің болуы туралы мәліметтер 
      _________________________________________________________ 

      (білім беру ұйымының атауы) (______________ жағдай бойынша) 

Р/с № 

Кәсіп бойынша, 

кадрларды даярлау 

бағыты бойынша, 

даярланатын 

мамандық біліктілігі 

бойынша оқу пәні 

Атауы, 

жасалған 

жылы 

Авторлары 

Халықаралық, ұлттық 

дерекқорларға жазылу 

туралы мәлімет 

Сілтемелер 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

                                       Білім беру ұйымының басшысы __________________________________ 

                                                            (Тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда) (қолы) 

Тіркеме №3 

 

 

Білім беру қызметіне 

қойылатын біліктілік 

талаптарына және оларға 

сәйкестікті растайтын 

құжаттардың тізбесіне 

6-қосымша 

Нысан 

 Білім беру процесін материалдық-техникалық қамтамасыз етуі, оның ішінде компьютерлердің, оқу 

зертханаларының, оқу пәндері кабинеттерінің және техникалық оқу құралдарының болуы туралы 

мәліметтер 

Жалпы 

және 

пайдалы 

алаңыны

ң ауданы 

(м2) 

көрсетілг

ен 

ғимаратт

ың 

(құрылыс

тың) 

нақты 

мекенжай

ы 

Жарақтандырылуы туралы мәлеметтер 

Атауы 

мен 

ауданы 

көрсеті

л ген 

аудито

риялар, 

пән 

кабине

т тері 

Оқу-

өндіріс

тік 

шеберх

аналар, 

оқу-

тәжіри

белік 

учаске

лер, 

оқу 

шаруа

шылық

тары, 

оқу 

полиго

ндары 

Атауы 

көрсетілг

ен оқу 

зертхана

лары 

(м2), 

виртуалд

ы 

зертхана

лары, 

толықты

рылған 

шындық, 

интеракт

ивті 

тренажер

лары) 

Түрі 

көрсетілг

ен оқу 

және 

оқу-

зертхана 

жабдықт

арының, 

техникал

ық оқу 

құралдар

ының 

тізбесі 

Мәжіліс 

залы, 

спорт 

залы 

(м2), 

кітапха

на 

Компьютер

лік 

сыныптар, 

компьютерл

ер, 

жабдықтар, 

жиһаз, 

бейнекамер

алар 

Онлайн-

оқыту 

бойынша 

жарақтанд

ырудың 

болуы 

туралы 

мәліметте

р 

"Симуляция

лық 

кабинеттер" 

(орталықтар

) 

медициналы

қ бағыты 

бойынша 

кадрлар 

даярлау 

үшін. 

Контингент 

туралы өзекті 

деректер 

базасымен 

білім беруді 

басқарудың 

ақпараттық 

жүйесі, 

ЖЖОКББҰ 

басқару 

жүйесін 

ҰБДҚ 

базасымен 

интеграцияла

у туралы 

мәліметтер 

аймақтағы 

үшінші 

Онлайн

-оқыту 

бойын

ша 

негізгі 

мәліме

ттер 
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деңгейлі 

домендік атау 

edu.kz. 

Интернеттің 

болуы туралы 

ақпарат 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Факультет деканы 

 Кафедра меңгерушісі 

 
Тіркеме №4 

  
1-бет 

 

Ф-ӘД-001/079 

 

ҚОЖА АХМЕТ ЯСАУИ АТЫНДАҒЫ ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ҚАЗАҚ-ТҤРІК УНИВЕРСИТЕТІ 

___________________ФАКУЛЬТЕТІ 

___________________ КАФЕДРАСЫ 

 

 

 

 

___________________Білім беру бағдарламасы бойынша 

 

Білім алушының өзіндік жұмысы (БӨЖ, ОБӨЖ) бойынша материалдар және оны ұйымдастыру 

бойынша нұсқаулықтар 

 

 

 

Түркістан 20___ 

 

2-бет 

 

Өзіндік жұмысқа қойылатын негізгі талаптар _________________ білім беру бағдарламаларының білім 

алушыларына арналады. Бұл нұсқауда білім алушылардың өзіндік жұмыстарына қойылатын талаптар берілген.  

 

 

Әдістемелік нұсқауды дайындаған: 

 

 

 

Нұсқау кафедраның «__»__ 20__ ж. мәжілісінде талқыланды. (№___ хаттама)  

 

 

Кафедра меңгерушісі:  

 

 

 

 __________________ факультетінің № ___ «____» _____20___ж. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңесінде  қаралып, мақұлданды. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңес төрайымы/ төрағасы:                

 

 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 23–ші беті 

 

 
 

 

 

Тіркеме №5 

 
1-бет 

 

Ф-ӘД-001/079 

 

ҚОЖА АХМЕТ ЯСАУИ АТЫНДАҒЫ ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ҚАЗАҚ-ТҤРІК УНИВЕРСИТЕТІ 

___________________ФАКУЛЬТЕТІ 

___________________ КАФЕДРАСЫ 

 

 

 

«________» білім беру бағдарламасы 

_________________ пәні бойынша  

білім алушының өзіндік жұмысының 

ӘДІСТЕМЕЛІК  НҰСҚАУЫ 

 

 

 

 

 

 

Түркістан 20___ 

 

2-бет 

 

Білім алушының өзіндік жұмысын (БӨЖ) өткізуге арналған әдістемелік нұсқау жоғары оқу орнындағы 

білім беру бағдарламаларының білім алушыларына арналған 

 

 

Әдістемелік нұсқау дайындаған:  

 

 

БӨЖ әдістемелік нұсқау «_________» кафедрасының №__  __________202_ ж. мәжілісінде талқыланды. 

 

Кафедра меңгерушісі 

 

        

________ факультетінің №__  __________2023 ж. оқу-әдістемелік комитеті кеңесінде қаралып, мақұлданды. 

 

_________ факультетінің оқу-әдістемелік  

комитет төрағасы    

 

 

 

3-бет 

 

№1 БӨЖ ТАҚЫРЫБЫ:  

БӨЖ мақсаты:  

БӨЖ тапсырмалары: 

БӨЖ орындау түрі:  

Орындау критерийлері:  

БӨЖ тапсыру мерзімдері:  

Бағалау критерийлері:  



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 24–ші беті 

 

БӨЖ тақырыбы бойынша бақылау сұрақтары: 

Қолданылатын әдебиеттер тізімі: 

 
 

Тіркеме №6 
1 

1-бет 

 

                                                                                                                                              Ф-ОБ-001/175-1 

 
ҚОЖА АХМЕТ ЯСАУИ АТЫНДАҒЫ  ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ҚАЗАҚ-ТҮРІК УНИВЕРСИЕТІ 

 

 Бағдарлама Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-

түрік университетінің Сенат мәжілісінде талқыланып, 

бекітілді.  

(№___хаттама, «____» _____ _____ жыл) 

                     

 

 

6В01____ – «_________________» 

 білім беру бағдарламасы бойынша қорытынды аттестаттаудың 

КЕШЕНДІ ЕМТИХАН БАҒДАРЛАМАСЫ 

 

 

ТҮРКІСТАН 2022  

 
2-бет 

 

 

Қорытынды аттестаттаудың кешенді емтихан бағдарламасы «_______________» кафедрасының  мәжілісінде 

талқыланды.    № _ хаттама, « ______ » «______» 202   жыл 

 

 Кафедра меңгерушісі, доцент                 

  

 

 

 

 

Қорытынды аттесттаттаудың кешенді кемтихан бағдарламасы ______________ факультетінің 

Оқу-әдістемелік комитетінде мақұлданды.  

Хаттама  №       хаттама, «          » «           » 2022 ж. 

 

 Факультет  деканы, , п.ғ.к., профессор                   

 

 



Тіркеме №7 
 

Ф-ӘД-001/026 

ҚОЖА  АХМЕТ ЯСАУИ  АТЫНДАҒЫ  ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ҚАЗАҚ-ТҮРІК  УНИВЕРСИТЕТІ 

______________________________  КАФЕДРАСЫ 

          «Бекітемін» 

_____________ факультетінің деканы 
______________ ______________ 

аты-жөні,     қолы 

«____» ____________  20____ж. 
 

______________________ пәнінің 
(пәннің коды мен аты) 

СИЛЛАБУСЫ 

Білім беру бағдарламасы: 6B01716–Қазақ тілі мен әдебиеті 

Оқу формасы:  күндізгі 
Курс: 1,  семестр: І 

Академиялық кредит/сағат: 5/ 150  

Оқу тілі:    
Силлабус  кафедраның   .  . 20 ж.  (№  хаттама)  мәжілісінде  талқыланды. 

Факультеттің академиялық комитет төрағасы ________       

Кафедра меңгерушісі           _________        
Пән координаторы               _________         

Пән оқытушысы туралы мәлімет:             

             
            

Тел ном.:   , Электронды поштасы:      

Пәннің сипаттамасы:            
             

             

Білім беру бағдарламасындағы оқытудың соңғы нәтижелеріне сәйкес оқу курсы келесі құзыреттердің дамуына бағытталған 

Пәннің оқыту нәтижелері: 

Қ ББ ОН Пәннің оқыту нәтижелері (ПОН) 

Б2.  ОН 4 

 

ПОН 1- 

 ПОН 2- 
 ПОН 3- 

ПОН 4- 

ОН 5 ПОН 5- 
ПОН 6-  

ПОН 7- 

Пререквизит:          
Постреквизит:          

 Пәнді оқыту жоспары 

№ Тақырып  аттары (Лекция, практика) 

Д
әр

іс
 

П
р

а
к

т
и

к
а
л

ы
қ

 

О
Б

Ө
Ж

 

Б
Ө

Ж
 

Оқыту 

нәтижелері 

 Модуль 1.      

1      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

2      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

3      ПОН 1, ПОН 4, ПОН 5 

4      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

5      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

 Модуль 2.     ПОН 1, ПОН 4, ПОН 5 

6      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

7      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

8      ПОН 1, ПОН 4, ПОН 5 

9      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

10      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

 Модуль 3.     ПОН 1, ПОН 4, ПОН 5 

11      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

12      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

13      ПОН 1, ПОН 4, ПОН 5 

14      ПОН 1, ПОН 2, ПОН 5 

15      ПОН 3, ПОН 2, ПОН 5 

Барлығы: 150  15 15 15 45  

Құзыреттер (Қ) Білім беру бағдарламасының оқыту нәтижелері (ББ ОН): 

Б2. ОН___- 
ОН____- 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 2–ші беті 

 
 

Пәнді оқыту әдістері: Топпен жұмыс, work in pair, learning and study, блиц-сұрақтар, сын тұрғысынан ойлау, миға шабуыл, кейс-стадий, 

дамыта оқыту әдісі, постер қорғау, джигсо әдісі, креативтілік оқыту әдістері , Топпен жұмыс, бұлттық технология, IT әдісі, Case-study әдісі, 

топтық жобалық жұмыс әдісі, проблемалық шығарма әдісі, мини зерттеулер әдісі, жобалық жұмыс әдісі, кәсіби шеберлікті арттыру әдісі, 
Notetaking techniques, Dvolver moviemaker, Numerizer, Think-Pair-Share әдісі, PPP әдісі, Task-based Learning әдісі, Джигсо әдісі, проблемалық 

шығарма әдісі, Silent way әдісі, Project based approach  технологиясы, Модульдік оқыту технологиясы, Brainstorming, Colloborative and 

cooperative learning, TBL-Task based learning- тиісті пәнді оқыту әдісі таңдалады. 
 

Мүмкіндігі шектеулі білімгерлер үшін құрылымдық бөлімдермен бірлесіп, мамандандырылған бейімдеу пәндерін (модульдерін) енгізудің 
оқыту әдістерін, формаларын, бақылау түрі мен уақыт мөлшерін пән оқытушысы өзгерте алады. 

Бағалау саясаты 

Осы пәнді оқу барысында 1 және 2 аралық бақылау (АБ) автоматты түрде есептелінеді .  АБ-дың 50% ағымдағы бақылау 
(апталық бағалау) және ОБӨЖ, 40%-БӨЖ тапсырмасы, 10%-сабаққа қатысуы құрайды. (барлығы 100%). Ағымдағы бақылау (апталық 

бағалау) оқу пәнінің әр тақырыбы бойынша өткізіледі және аудиториялық, аудиториядан тыс сабақтардағы (ОБӨЖ) бақылауды қамтиды. 

Қорытынды баға: екі аралық бақылаудың орта мәнінің 60% және қорытынды бақылау (емтихан) нәтижесінің 40% құрайды. 

Білімді бақылау кестесі 

 Оқу жұмыс түрлері, 

бақылау құралдары 

Апталар Емтих

ан 

1 2 3 4 5 6 
7/ 

1АБ 
8 9 10 11 12 13 14 

15/ 

2АБ 

1 Дәріс                тест 

2 Практикалық сабақ  жж ас с т э э т іо э іо а э аж г т 

3 ОБӨЖ тапсырмалары       п        п 

4 БӨЖ тапсырмалары       п        ас 

 
Т-тест, ж ж-жазбаша жазу, ас-ауызша сұрау, аж-ауызша-жазбаша, э –эссе, а-ассоциограмма, с-сase-study, іо-іскерлік ойын, п- презентация, 

г- глоссарий, б-библиография,  к-картотека, жқ-жоба қорғау,  ш-шығармашылық, т ж-тәжірибе жасау- тиісті бақылау түрі таңдап 

алынады 
Ескерту: жоба жұмыстары плагиаттан тексеріледі (егер жоба қорғау таңдалса) 

Оқыту нәтижелерін ағымдық, аралық аттестаттауды бағалау критерийлері 

Білім алушылардың оқу жетістіктері (білімі, дағдылары, қабілеттері және құзыретіліктері) халықаралық жүйеге сәйкес келетін 

100 баллдық шкала бойынша әріптік жүйемен (қанғаттанарлық бағалар кемуіне қарай «А» -дан «D» -ге дейін, «қанағаттанарлықсыз» - 

«FХ», «F») 4 баллдық шкалаға келетін сандық эквивалентке сәйкес жүргізіледі. 

Білімді бақылау кестесінде таңдап алынған бақылау түрлері ғана жазылады 

 

Бақылау 

түрлері 

Критерийлер 

90-100 (А; А-) 70-89 (В+; В; В-;С+) 50-69 (С;С-; D+; D-) FX(25-49) F (0-24) 

Тест Жалпы берілген 
25 сұрақ, әр 

сұраққа 4 балл, 

90-100 аралығы 

Жалпы берілген 25 
сұрақ, әр сұраққа 4 

балл, 70-89 аралығы 

Жалпы берілген 25 
сұрақ, әр сұраққа 4 

балл, 50-69 аралығы 

Жалпы берілген 25 
сұрақ, әр сұраққа 4 

балл, 25-49 аралығы 

Жалпы берілген 25 
сұрақ, әр сұраққа 4 

балл, 0-24 аралығы 

Жазбаша білім алушы 

меңгерілген оқу 

материалдарын 
есте сақтағанын 

және өз ойын 

толық жазбаша 
жазып көрсетті 

білім алушы 

меңгерілген оқу 

материалдарын  есте 
сақтағанын және өз 

ойын жазбаша 

толықтай жазып 
көрсете алмайды 

білім алушы 

меңгерілген оқу 

материалдарын  есте 
сақтағанын және өз 

ойын жазбаша 

шектеулі жазып 
көрсетті 

білім алушы 

меңгерілген оқу 

материалдарын есте 
сақтағанын және өз 

ойын жазбаша аз 

мөлшерде жазып 
көрсетті 

білім алушы 

меңгерілген оқу 

материалдарын 
сақтамағанын және 

өз ойын жазбаша 

мулдем жазып 
көрсете алмады 

Ауызша      

Ауызша-

жазбаша 

     

Эссе      

Ассоциогра

мма 

     

Сase-study      

Іскерлік 

ойын 

     

Презентаци

я 

     

Глоссарий      

Библиограф

ия 

     

Жоба 

қорғау 

     

Шығармаш

ылық 

     

Тәжірибе 

жасау 

     

 

Әдебиеттер:         Негізгі әдебиеттер: /       Қосымша әдебиеттер: / WEB сайттар тізімі 

 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 3–ші беті 

 
 

Тіркеме №8 

1 бет                                                                                                                                                         Ф-ӘД-001/046 

  

ҚОЖА  АХМЕТ ЯСАУИ АТЫНДАҒЫ ХАЛЫҚАРАЛЫҚ ҚАЗАҚ - ТҮРІК УНИВЕРСИТЕТІ 

 

           _______________________________ ФАКУЛЬТЕТ 

 

_______________________________ КАФЕДРАСЫ 

 

 

 

6В017 – _________  білім беру бағдарламасы 

______________________________  пәні бойынша  

 

 лекция жинағы 

 

 

Түркістан – 20_____ 

2 бет 

Лекция жинағы білім беру бағдарламаларының білім алушыларына арналған.  

 

Лекция жинағын дайындаған: 

 

Лекция жинағы кафедраның «__»__ 20__ ж. мәжілісінде талқыланды. (№___ хаттама)  

 

Кафедра меңгерушісі:  

 

 

 __________________ факультетінің № ___ «____» _____20___ж. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңесінде  қаралып, мақұлданды. 

 

 

Факультеттің академиялық комитет төрағасы:                

 

3 бет 

№1 Лекция тақырыбы:      

 

Лекцияның оқыту нәтижелері:   

Лекция мазмұны:  

Оқытудың техникалық құралдары:  

Лекция оқудың тәртібі, оқыту әдістері мен түрлері:  

 

Әртүрлі күрделілік деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар) және оларды бағалаудағы ұпайлардың үлестірілуі: 

Күрделі деңгей: 

Орта деңгей: 

Жеңіл деңгей: 

БӨЖ және ОБӨЖ тапсырмалары, олардың түрлері мен орындалуына қойылатын ұпайлардың үлестері: 

 

Пайдаланылатын әдебиеттер тізімі: 

 

Негізгі : 

 

Қосымша: 

 

 

 

 

 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 4–ші беті 

 

Тіркеме №9 
1 бет                                                                                                                                                         Ф-ӘД-001/046 

  

Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті 

 

Кафедра_________________________________________________ 

 

__________________________________________________ 
(әзірлегендердің аты, жөні) 

___________________________________________________ 
(БББ коды және атауы) 

______________________________________ пәні бойынша 
(оқу пәнінің коды мен аты) 

практикалық (семинар) сабақтарын өткізуге 

 

ӘДІСТЕМЕЛІК НҰСҚАУ 

 

 

Түркістан 20__ 

2 бет 

Практикалық (семинар) сабақтарын өткізуге арналған әдістемелік нұсқау жоғары оқу орнындағы 

білім беру бағдарламаларының білім алушыларына арналған.  

 

Әдістемелік нұсқауды дайындаған: 

 

Әдістемелік нұсқау кафедраның «__»__ 20__ ж. мәжілісінде талқыланды. (№___ хаттама)  

 

Кафедра меңгерушісі:  

 __________________ факультетінің № ___ «____» _____20___ж. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңесінде  қаралып, мақұлданды. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңес төрайымы/ төрағасы:              
 

3 бет 

Практикалық сабақтың тақырыбы №1 

 

Практикалық сабақтың оқыту нәтижелері:  

Практикалық сабақтың мазмұны:  

Оқытудың техникалық құралдары:  

Оқытудың әдістері  мен түрлері:  

 

Әртүрлі күрделілік деңгейдегі тапсырмалар (сұрақтар) және оларды бағалаудағы ұпайлардың үлестірілуі: 

Күрделі деңгей: 

Орта деңгей: 

Жеңіл деңгей: 

ОБӨЖ тапсырмалары: 

БӨЖ тапсырмалары:  

 

Пайдаланған әдебиеттер тізімі: 

 

 

 
Тіркеме №10 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 5–ші беті 

 

1 бет                                                                                                                                                         Ф-ӘД-001/046 

  
Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті 

Кафедра_________________________________________________ 

__________________________________________________ 
(әзірлегендердің аты, жөні) 

___________________________________________________ 
(БББ коды және атауы) 

_____________________________________ пәні бойынша 
(оқу пәнінің коды мен аты) 

лабораториялық сабақтарды өткізуге 

ӘДІСТЕМЕЛІК НҰСҚАУ 

Түркістан 20___ 

 

2 бет 

Лабораториялық сабақтарды өткізуге арналған әдістемелік нұсқау жоғары оқу орнындағы білім беру 

бағдарламаларының білім алушыларына арналған.  

 

Әдістемелік нұсқауды дайындаған: 

 

Әдістемелік нұсқау кафедраның «__»__ 20__ ж. мәжілісінде талқыланды. (№___ хаттама)  

 

 

Кафедра меңгерушісі:  

 

 

 __________________ факультетінің № ___ «____» _____20___ж. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңесінде  қаралып, мақұлданды. 

 

Факультеттің академиялық комитет кеңес төрайымы/ төрағасы:              
 

3 бет 

Лабораториялық сабақтың тақырыбы №1 

 

Лабораториялық сабақтың оқыту нәтижелері:  

 

Лабораториялық сабақтың мазмұны:  

 

Оқытудың техникалық құралдары:  

 

Жұмысты орындау тәртібі:  

Қауіпсіздік техникасы мен еңбекті қорғау ережесі: 

 

Деңгейлік тапсырмалар: 

 

ОБӨЖ тапсырмалары: 

БӨЖ тапсырмалары:  

 

Пайдаланған әдебиеттер тізімі: 

 

 

 

 



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 6–ші беті 

 

 

Ф-СМБ-004 

 

 

ТАНЫСУ ПАРАҒЫ 

   

№ Аты-жөні Қызметі Мерзімі 

 

Қолы 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 7–ші беті 

 

     
 

 

ҚОСЫМША Б 

 

Ф-СМБ-002 

ӨЗГЕРІСТЕРДІ ТІРКЕУ ПАРАҒЫ 

 

№ 

Р/с 

Өзгеріс енгізу 
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Қожа Ахмет Ясауи атындағы Халықаралық қазақ-түрік университеті  

УЕ-ХҚТУ-036-2023 
Сапа менеджментінің жүйесі Университет ережесі 

Білім беру бағдарламасының және пәннің  

оқу-әдістемелік кешенінің құрылымы, мазмұны, дайындау ережесі 

31 беттің 8–ші беті 

 

           
 

 


